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8. DIAGRAM ALIR PROSEDUR 

 

No. 
Urutan 

Prosedur 
Koprodi Dekan 

Kasi 

Bidang 

1 

DPA Mahasiswa 

Kelengkapan Waktu  Output 

1. 

Koorprodi 

mengusulkan 

DPA beserta 

nama-nama 

mahasiswa, 

serta 

mengusulkan 

SK DPA ke 

dekan 

 

 

   

Daftar 

Mahasiswa 

dan dosen 

pembimbing 

120 

menit 

Rancangan 

Mahasiswa 

dan dosen 

pembimbing 

2. 

Berdasarkan 

surat usulan 

SK DPA dari 

Program 

Studi, Kasi 

Bidang 1 

menyusun 

draft SK DPA. 

  

 

  

Rancangan 

Mahasiswa 

dan dosen 

pembimbing 

60 

menit 

Draf SK DPA 

3. 

Draft SK DPA 

selanjutnya 

disampaikan 

ke Dekan FEB 

untuk 

disahkan. 

 

 

   

Draf SK DPA 60 

menit 

Draf SK DPA  

1 

2 

3 
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No. 
Urutan 

Prosedur 
Koprodi Dekan 

Kasi 

Bidang 

1 

DPA Mahasiswa 

Kelengkapan Waktu  Output 

4. 

Dekan FEB 

mengesahkan 

SK DPA 

untuk masing-

masing 

Program Studi 

pada semester 

berjalan. 

 

 

   

Draf SK DPA 60 

menit 

Draf SK DPA 

yang sudah di 

sahkan 

koprodi 

5. 

SK DPA yang 

telah disahkan 

oleh Dekan 

selanjutnya 

didistribusikan 

oleh Kasi 

Bidang 1 ke 

masing-

masing 

Program Studi 

di lingkungan 

FEB Unesa. 

  

 

  

Draf SK DPA 60 

menit 

SK DPA 

6. 

SK DPA 

ditembuskan 

ke pihak-pihak 

terkait 

   

 

 

SK DPA 60 

menit 

Tembusan SK 

DPA 

7. 

Mahasiswa 

melaksanakan 

bimbingan 

kepenasehatan 

akademik 

maupun non 

    

 KRS 60 

menit 

Laporan 

kepenasehatan 

4 

5 

6 

7 
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No. 
Urutan 

Prosedur 
Koprodi Dekan 

Kasi 

Bidang 

1 

DPA Mahasiswa 

Kelengkapan Waktu  Output 

akademik 

kepada DPA 

masing - 

masing 

minimal x3 

dalam satu 

semester 

8. 

Mahasiswa 

mencatatakan 

materi 

kepenasehatan 

di SIAKADU 

    

 KRS 60 

menit 

Laporan 

kepenasehatan 

9. 

DPA 

memberikan 

“Acc” pada 

materi 

kepenasehatan 

di SIAKADU 

   

 

 

Laporan 

kepenasehatan 

10 

menit 

Laporan 

kepenasehatan 

acc 

10. 

DPA 

memberikan 

“Validasi” 

SIPENA 

   

 

 

KRS 30 

menit 

Validasi 

sipena 

11. 

DPA membuat 

Rekap 

kemajuan 

studi 

mahasiswa 

yang 

diserahkan 

kepada Tim 

   

 

 

Laporan 

kepenasehatan 

120 

menit 

Rekap 

kemajuan 

studi 

8 

9 

10 

11 
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No. 
Urutan 

Prosedur 
Koprodi Dekan 

Kasi 

Bidang 

1 

DPA Mahasiswa 

Kelengkapan Waktu  Output 

BK Program 

Studi 
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9. REVISI DAN PENYEMPURNAAN SOP  

SOP ini dapat direvisi dan diperbarui sesuai dengan kebutuhan dan kebijakan untuk 

meningkatkan efektivitas pelaksanaan implementasi kepenasehatan 


