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NAMA SOP PEMILU RAYA (PEMIRA) 

 KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 03 Tahun 
2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi (SN Dikti) 

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara No 35 Tahun 
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur 
Administrasi Pemerintahan 

1. Merupakan Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan Hukum 
2. Merupakan Wakil Dekan Bidang II (Perencanaan, Keuangan, 

Sumber Daya, Umum, Kerjasama, dan Teknologi Komunikasi dan 
Informasi) 

3. MerupakanKepala Seksi Bidang II (Kasie II) 
4. Merupakan Dosen Pendamping Kemahasiswaan atau Ormawa 

(DPM) 
5. Merupakan Badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas (BEM F) 
6. Merupakan Komisi Pemilihan Umum Raya (KPUR) 
7. Merupakan Badan Pengawas Pemilu (Bawaslu) 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

1. Standar Mutu Unesa tahun 2022 
2. Buku Pedoman Akademik Unesa 2022/2023 
3. Panduan Organisasi Kemahasisaan (ORMAWA) Unesa 2023 

1. Edaran PEMIRA 

2. Jadwal PEMIRA 

3. Undang-undang PEMIRA 

4. Laporan hasil PEMIRA 

5. SK Kepengurusan ORMAWA 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

 Disimpan sebagai data elektronik dalam Siakad dan arsip 

 

No Kegiatan 

  Pelaksana Mutu Baku Ket 

KPUR 
& 

Bawasl
u 

BEM F PIC Kasi II 
Wadek 

II 
Dekan 

Kelengkap
an 

Waktu Output  

1 Mulai           

2 Mengeluarkan surat 
edaran tentang PEMIRA 
berdasarkan masa bakti 
kepengurusan 

      Edaran 
PEMIRA 
 

1 hari   

3 Berkoordinasi dengan 
Sub koordinator 
akademik serta dosen 
pendamping 
kemahasiswaan 
menentukan jadwal 
PEMIRA 

       2 jam Jadwal 

PEMIRA 

 

4 Menunjuk Dosen 
Pendamping Ormawa 
sebagai PIC PEMIRA 

       1 jam   

5 Bersama BEM dan DPM 

berkoordinasi untuk 

pelaksanaan kegiatan 

PEMIRA 

   
 
 

    2 jam - Daftar 
hadir 

- Notulen 
 

 

6 Membentuk KPUR dan 
Bawaslu  

       1 jam   

7 Membuat pendanaan 
dan peraturan Bawaslu 

       2 jam - Pendanaan 
- Peraturan 

Bawaslu 

 

8 Melaksanakan PEMIRA 
 

       1 hari - Hasil 
PEMIRA 

- SPJ 

 

9 Menyerahkan hasil 
PEMIRA dan membuat 
SPJ kegiatan pada 
Fakultas 

      - Hasil 
PEMIRA 
- SPJ 

1 
menit 

  

10 Menyerahkan hasil 
PEMIRA dan SPJ kegiatan 
pada Fakultas 

      - Hasil 
PEMIRA 
- SPJ 

-
P
J 

1 
menit 

  

https://drive.google.com/file/d/1d_f3Rs9sdU-PiHJ4yu0lRmj3xztxjJkO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d_f3Rs9sdU-PiHJ4yu0lRmj3xztxjJkO/view?usp=sharing


11 Menetapkan SK dan 
melantik pengurus 
ormawa yang baru 

       1 hari SK Pengurus 
ORMAWA 
baru 

 

12 Selesai           

 
 


