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1. TUJUAN 

Standar Operasional Prosedur (SOP) ini bertujuan untuk menjamin dan menjelaskan 

tentang prosedur pengelolaan website Prodi/Jurusan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Lingkup SOP ini digunakan oleh: 

a. Wakil Dekan Bidang Umum dan Keuangan 

b. Kajur/Kaprodi selingkung FISH Unesa. 

c. PenanggungJawab Website. 

 

3. REFERENSI 

a. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 3 tahun 2020 tentang Standar 

Nasional Pendidikan Tinggi 

b. Standart mutu Program Pendidikan Sarjana Unesa 2019 

 

4. ISTILAH DAN DEFINISI 

a. Website adalah halaman daring yang dijadikan sebagai media informasi tentang 

Fakultas/Jurusan di FISH Unesa kepada pengguna, stakeholder, dan khalayak umum  

b. Operator website adalah tenaga kependidikan/dosen jurusan yang ditunjuk untuk 

melakukan pengelolaan website  Prodi/Jurusan 

c. Kontributor adalah Dosen, unit kerja, panitia kegiatan, atau organisasi mahasiswa yang 

mengajukan berita dan fitur pada website. 

 

5. PENANGGUNGJAWAB 

a. Wakil Dekan Bidang Akademik 

b. Kajur/Kaprodi selingkung FISH Unesa. 

c. Penanggungjawab Website 

 

6. KETENTUAN UMUM 

a. Ketua Jurusan merekomendasikan nama dosen/tenaga kependidikan yang akan 

bertugas sebagai operator website Jurusan/Prodi kepada Dekan FISH Unesa, 

b. Operator website yang telah ditunjuk Dekan melalui Surat Tugas bertanggungjawab 

pada pemeliharaan dan pembaharuan website Jurusan/Prodi dengan mendapatkan 

persetujuan dari Ketua Jurusan. 

c. Kontributor mengajukan berita tentang kegiatan yang akan dimuat dalam website 
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Jurusan/Prodi 

d. Operator website mengunggah berita dan fitur dari kontributor. 

 

7. DIAGRAM ALIR  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. PENUTUP 

SOP ini dapat digunakan sesuai kebutuhan publikasi atas hasil riset maupun pengabdian 

yang dilakukan oleh sivitas akademika Universitas Negeri Surabaya baik di bidang akademik 

maupun non akademik 

 

9. DOKUMEN TERKAIT/ARSIP 

a. Form website. 

Mulai 

Kajur/Kaprodi 

1. Merekomendasikan nama dosen/tendik yang bertugas 

sebagai operator website pada Dekan 

Pengelola website 

3. bertanggungjawab pada pemeliharaan dan pembaharuan website 
Jurusan/Prodi dgn mendapatkan persetujuan dari Kejur/Kaprodi 

 

Kontributor 

4. Mengajukan berita tentang kegiatan 

yang akan dimuat dalam website 

Selesai 

Pengelola website 

5. mengunggah berita dan fitur dari 

kontributor 

Dekan 

2. Mengeluarkan ST Pengelola Website 

  



 

4 

 


