
 
 

 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI 
UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA 

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN HUKUM 

NOMOR SOP  

TGL. PEMBUATAN  

TGL. REVISI 9 Mei 2023 

DISAHKAN OLEH DEKAN 
 
 
Dr. Bambang Sigit Widodo, M.Pd. 
NIP 197303032006041002 

NAMA SOP PENERBITAN SURAT 

PENETAPAN KELULUSAN 

(SPK). 
DASAR UMUM: KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudyaan Nomor 03 Tahun 
2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi (SN Dikti) 

1. Wakil Dekan Bidang Akademik 
2. Koorprod 
3. Tendik 
4. Mahasiswa  

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

1. Standar Mutu Unesa tahun 2022 
2. Buku Pedoman Akademik Unesa 2022/2023 

1. Komputer/Scanner/HP 
2. internet 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

 Disimpan sebagai data elektronik dan manual 
  

https://drive.google.com/file/d/1d_f3Rs9sdU-PiHJ4yu0lRmj3xztxjJkO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d_f3Rs9sdU-PiHJ4yu0lRmj3xztxjJkO/view?usp=sharing


 

1
LOGIN SSO, SIAKADU dan 

SIMYUDISIUM

2
cek biodata apakah sudah 

benar ?

3 Edit Biodata 

4

Upload berkas/dokumen 

pendukung (Ijazah terakhir, 

surat Ket. Pembetulan 

ijazah, KTP, KSK, lembar 

pengesahan skripsi)

1. bukti 

upload 

berkas di 

simyudisiu

m

60"

printout 

Bukti 

Upload 

berkas

5 Cetak Transkrip Nilai 10"

transkrip 

sementar

a

6
Pengecekan dan Tanda 

Tangan DPA di transkrip
10"

transkrip 

yang 

sudah di 

tandatan

7

Menerima transkrip yg 

sudah di tandatangani 

Dosen Penasehat

8

mendaftar ke admin prodi, 

untuk antrian validasi ke 

kaprodi (bukti upload 

dokumen, transkrip nilai)

bukti 

upload 

berkas,doku

men yang di 

upload, 

bukti 

antrian 

validasi 

ke 

kaprodi

9

Kaprodi melakukan cek dan 

validasi berkas dan 

menandatangani transkrip 

(memenuhi persyaratan 

kelulusan : SKS sdh 

memenuhi)

cek semua 

berkas yang 

di upload 

utk validasi

10
Pengesahan transkrip Nilai 

sementara 

transkrip di 

validasi dan 

ditanda 

tangani 

kajur/kapro

transkrip 

sementar

a dan 

semua 

pengesah

11

Menerima transkrip yg 

sudah di tandatangani 

kaprodi/kajur 

kelengkapan 

berkas

Formulir 

Ceklis  

Gambar

Output

Mutu Baku

No Uraian Prosedur

Pelaksana

Keterangan
Mahasiswa admin Prodi Kaprodi

Dosen 

Penasehat

Kasubag 

Akademik, 

Kemahasisw

aan dan 

Alumni

Admin 

Fakultas

Dekan 

FMIPA
Waktu

Persyaratan

/ 

Perlengkapa

n

Admin 

FMIPA 

di 

BAKPK 

Unesa

8

10

9

valid

tidak

2

3

Y

Tidak

4

1

Mulai

5

6

7

11

1 1

Mulai Mulai



 

Menyerahkan Transkrip 
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minta validasi kembali
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