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DISAHKAN OLEH Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan Hukum 
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NAMA SOP PENGENALAN LAPANGAN PERSEKOLAHAN 

DASAR UMUM: KUALIFIKASI PELEKSANA 

UU No 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 
Uu No 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 tahun 
2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

1. Merupakan Dekan Fakultas Ilmu Sosial dan Hukum  
2. Merupakan Wakil Dekan Bidang I (Pembelajaran, Penelitian, dan 

Pengabdian Kepada Masyarakat, Kemahasiswaan, dan Alumni) 
Fakultas Ilmu Sosial dan Hukum 

3. Merupakan Koordinator Prodi (Koorprod) selingkung Fakultas 
Ilmu Sosial dan Hukum 

4. Kepala Seksi/Kasie Bidang I 
5. Dosen Pembina Lapangan 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

Standart mutu Program Pendidikan Sarjana Unesa 2019 
Buku Pedoman Akademik Unesa 2019/2020. 
Kebijakan Akademik Universitas Negeri Surabaya. 

1. Komputer/Scanner/HP 
2. Internet 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

 Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

DIAGRAM PENGAJUAN PROPOSAL PKL 
No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket 

Mahasiswa Dekan WD Bid I Kasie 
Bid I 

Kelengkapa
n 

Waktu Outp
ut 

 

1 Mulai 
 

        

2 Mengajukan proposal yang sudah 
ditandatangani Dosen Pembina 
Lapangan dan Koorprodi, 
mengetahui Wakil Dekan I 

    Proposal 5 
menit 

 
 
 
 

 

3 Menyerahkan pada Kasie Bidang I      10 
menit 

  

4 Mengecek Proposal Berdasarkan 
RBA 
 

    Proposal    

5 Mengajukan Pencairan Dana ke 
Dekan 
 

     1  hari   

6 Dekan 
 

     7 hari   

7 Selesai 
 

     3 bulan   

 


