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NAMA SOP PRAKTIKUM DI LABORATORIUM 
PERKANTORAN 

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA 

UU No 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 
Perpres No. 8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi Nasional 
Indonesia (KKNI) 
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 tahun 
2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi 

1. Merupakan Wakil Dekan Bidang II ( Perencanaan, keuangan, 
sumber daya umum, kerjasama, teknologi komunikasi dan 
informasi) 

2. Merupakan kepala laboratorium Ilmu-Ilmu sosial  
3. Merupakan dosen, mahasiswa, asisten praktikum, laboran 

Fakultas Ilmu Sosial dan Hukum   
 

 KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

 1. Komputer/Scanner/HP 
2. internet 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

 Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

 
No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket 

Pengguna Kepala Lab. Kelengkapan waktu Output  

1 Mulai 
 
 

      

2 Dosen MK menyampaikan formulir ke 
Kepala Lab. 
 

  Formulir 
pengajuan dan 
lampiran jadwal 
praktikum 

H – 7 hari     

3 Verifikasi persyaratan oleh Kepala Lab. 
(disetujui atau ditolak) 
 

   15 menit   

4. Kepala Lab mengkonfirmasi ke dosen 
MK 
 

   5 menit   

3 Kepala Lab. membuat kesepakatan 
dengan dosen MK 
 

   15 menit   

4. Pelaksanaan praktikum 
 
 

   1 hari    

4 Selesai 
 

      

 
 

 

 


