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1. Buku Pedoman Akademik Universitas Negeri Surabaya. 
2. Kebijakan Akademik Universitas Negeri Surabaya. 
3. Pedoman Simontasi Pimpinan Jurusan, Dosen, dan Mahasiswa 
4. Protokol kesehatan WHO pada tanggal 6 Maret2020 
5. Surat edaran MENDIKBUD Nomor 36962/MPK.A/HK/2020 

tertanggal 17 Maret 2020 tentang pembelajaran secara Daring 
6. Surat Edaran Rektor Universitas Negeri Surabaya No.: 

B/15254/UN38/TU.00.02/2020 tentang Tindakan Pencegahan 
Penyebaran Corona Virus Disease-19 (Covid-19) 

7. Implementasi surat edaran rektor yang dikeluarkan Dekan FISH 
tanggal 16 Maret 2020 

8. SOP-FISH.BPA-04 tentang perkuliahan 
9. SOP-FISH.BPA-05 tentang pelaksanaan UTS dan UAS 
10. SOP-FISH.BPA-06 tentang perkuliahan daring selama pandemi 

Covid-19 

1. Dosen pengampu mata kuliah 
2. Tim naskah daring Prodi 
3. Tim UPM Prodi 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

 1. Komputer/Scanner/HP 
2. internet 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

 Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

 
No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket 

Dosen mata 
kuliah 

Tim UPM 
Prodi 

Kelengkapan Waktu Output  

1 Mulai       

2 Dosen Pengampu 
1. Membuat naskah soal UTS/UAS 
yang akan diujikan 
 

  Soal ujian 
daring 

2 hari Naskah ujian 
daring 

 

3 Validator dari tim rumpun ilmu 
Mereview naskah soal 
 

  Soal 
tervalidasi 
siap diujikan 

1 hari Naskah 
tervalidasi 

 

3 UPM 
Memvalidasi soal UTS dan UAS pada 
file/hardopi soal, melaporkan pada 
kaprodi dan mengembalikan pada 
dosen 

  Soal siap 
diujikan 

1 hari Naskah siap 
diujikan 

 

4 Dosen 
5. Mengunggah soal UTS/UAS pada 
www.siakad.unesa.ac.id 
 

  Soal diunggah 
daring 

5 menit   

5 Dosen melaksanakan UTS dan UAS 
dan melaporkan 
keterlaksanaan UAS pada sie 
monitoring 

   Sesuai jadwal 
ujian 

Soal diujikan  

6 Dosen Mengoreksi dan mengunggah 
nilai UTS dan UAS 
 

   2 hari Bukti nilai 
ujian daring 

 

7 Sie monitoring 
Merekap laporan keterlaksaan UAS 
dan melaporkan pada UPM/Kaprodi 

   1 menit FC Ijazah/ 
Transkrip 

 

15 Selesai 
 

      

 

http://www.siakad.unesa.ac.id/

