
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

CUTI AKADEMIK

18/GPM/FEB/2026

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

01 Januari 2026

01 Februari 2026

20 April 2026

FAKULTAS EKONOMIKA DAN BISNIS

UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA

UNESA

Gugus Penjaminan Mutu - Unesa - 2026 1



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

CUTI AKADEMІK

UNESА

No. SOP: 18/GPM/FEB/2026

Tanggal terbit: 20 April 2026

Diperiksa oleh:

Phy

Disusun oleh:

Sok
Nama Dr. Rachma Indrarini., SEI.,

MSEI

Nama Novi Trisnawati., S.Pd., M.Pd

Jabatan Ketua Gugus Penjaminan Mutu

FEB

Jabatan Divisi Penjaminan Mutu

Internal

Disetujui oleh:

NIVERSITAse Disahkan oleh:

SURABA

UNESA

Namas Prof Or. Anang Kistyanto.,
ERONOA

S Sos M.Si

Jabatan Dekan FEB Unesa

Nama Dr. H. Moch. Khoirul Anwar.,

S.Ag., MЕI

Jabatan Wakil Dekan 1 FEB Unesa

GUGUS PENJAMINAN MUTU

FAKULTAS EKONOMIKA DAN BISNIS

UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA

2026

Gugus Penjaminan Mutu - Unesa -2026| 2





Gugus Penjaminan Mutu – Unesa – 2026  |    4 
 

g. Kepala Seksi Akademik dapat melihat kemajuan permohonan cuti kuliah. 

h. Direktorat PTP mengajukan permohonan Surat Keputusan (SK) cuti kuliah kepada Rektor. 

 

8. DIAGRAM ALIR PROSEDUR 

 

 

 

 

No. Urutan Prosedur DPA Mahasiswa Direktorat 

Akademik 

Kelengkapan Waktu  Output 

 Mulai       

1. 

 

Mahasiswa 

mengajukan cuti 

kuliah secara 

online di sidia 

   Surat 

keterangan 

cuti 

10 menit Surat 

keteragan 

cuti 

2. Mengunggah 

dokumen 

pendukung alasan 

cuti secara online 

di aplikasi SIDIA.  

   Surat 

keterangan 

cuti 

10 menit Unggahan 

sidia 

3. Koordinator Prodi 

menyetujui 

pengajuan cuti 

mahasiswa 

   Surat 

keterangan 

cuti 

10 menit Acc 

koorprodi 

4. Mahasiswa dapat 

melihat hasil 

verifikasi di 

aplikasi SIDIA 

   verifikasi 10 menit verivikasi 

5. Kepala Seksi 

Akademik dapat 

melihat kemajuan 

permohonan cuti 

kuliah. 

   Verifikasi 

dan surat 

keterangan 

cuti 

10 menit Acc kasi 

akademik 

6 Direktorat PTP 

mengajukan 

permohonan Surat 

Keputusan (SK) 

cuti kuliah kepada 

Rektor 

   Verifikasi 

dan surat 

keterangan 

cuti 

10 menit permohon

an Surat 

Keputusan 

(SK) cuti 

kuliah 

kepada 

Rektor 

 Selesai       

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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9. REVISI DAN PENYEMPURNAAN SOP  

SOP ini dapat direvisi dan diperbarui sesuai dengan kebutuhan dan kebijakan untuk 

meningkatkan efektivitas pelaksanaan implementasi pelaksanaan cuti akademik 

 


