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1. TUJUAN
Memberikan pedoman kepada pihak-pihak terkait (Wakil Dekan Bidang Akademik.
Kemahasiswaan dan Alumni, Koordinator Program Stwdi, dosen pembimbing dun mahasiswa)
terkait penvusunun serta pembimbingan tupas akhir selingkung Fakultas Ekonomika dan
Bismz Lingsa.

I RUANG LINGKUP
Meliputi tahap pengajuan judul proposal untuk wgas akhir, penunjukkan pembimbing. proses
bimbingan dan pengerjaan wgas akhir oleh mahasiswa, mhap ujian yveng dilakukan oleh dosen
penguji sampai pada hasil peniluian ujian dan pelaperan,

3 REFERENSI
A, Peraturan Menteri Pendidikan, Tinggi, Sains, dan Teknologi Republik Indonesia Momor 39
tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi:
B. Keputusan Mendiktisainiek No 39M/ KEP/2026 1emang Petunjuk Teknis Layanan

Pengembangan Profesi dan Kaner Dosen;

C. Peramuran Rektor Universitas Negeri Surabaya Nomor 3 Tahun 2023 tentang Kurikulum
Universitas Negeri Surabaya Pasal 14;

D, Pedoman Tugas Akhir Edisi [T Universitas Negeri Surabayva Tahon 2025;

E. Surat Edaran Rektor Universitas Negen Surabaya Nomor: BST01WUNIE/HE.01.01/2025
Tentang Rekognisi Arikel Tumal llmish sehagai Pengganti Tugas Akhir;

F. Standor Muto Pendidikon Dioktor Tabun 2023,

4. PENANGGUNG JAWAR
A. Dekan bertanggung jawab untuk menetapkan dosen pembimbing tugas akhir dan penguji
tugas akhir berdasarkan usulan koordinalor prodi,
B. Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan Alumni bertanggung jawah antuk:
1) Melakukan pemantasan proses penvusunan tugas akhir mahasiswa padn masing-
masing prodi.
2) Menetapkan kebijakan tentang pelaksanaon dan prosedur penulisan tugas akhir.
C. Koordinator Program Studi Tugas kooprodi dalam penyelesaian wgas akhir, aniara lain:
|} mengidentifikasi daflar mahasiswa yang layak memprogram tugas akhir,
2) menvelenggarakan pembekalan sebelum pelaksarman tugas akhir,
3) menentukan kelayakan judul tugas akhir vang diajukan mahasiswa:
4} menentukan dosen pembimbing twgas akhir,
3) memantau poses penyusunan dan pembimbingan tugas akhir,
D. Dosen Penasehat Akademik (DPA) bertanggung jawab untuk Memotivasi mahasiswa
himbingannya uniuk menyelesaikan wgas akhir dalam wakiu satu semester,
E. Dostn Pembimbing beranggung jawab untuk:
1) Menyetujui judul yang diajukan oleh mahasiswa melalui Sipintar.
3! -"-!1:||111Iml.1i|||§ Pl ek o vy i L:irh.l:'linﬁunnj-’h. dn]n.rn pl:n:u.li.l.:n Fb‘apnlﬂ] mnpu.iu drngan
Laporan Tugas Akhir sesuni dengan buku pedoman penulisan karva ilmiah Unésa.
i) Mencatat materi, revisi dan menendatangani himbingan di dalam Kartu Bimbingan
Tugas Akhir vang divnduh melalu Sipmtar,
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4) Memotivasi mahasiswi bimbingannya untuk menyelesatkon T ugas Akhir dalam wakiu
silU semester.
F. Tim Dosen Penguji
Tugas dan Wewenang Tim Dosen Penguji adalah:
17 Ketua Penguji
Retua Penguil bertugas memimpin dan mengarzhkan pelaksanaan ujian wgas akhir
dengan kewajiban sehagai berikut.
n. Memberikan arahan dan tata ertib proses pelaksanaan ujian.
k. Memberiken arshan dan petunjuk vang dapat menambah dan memperbaiki
kelancaran, kedisiplinan, dan kelepatan wakiu ujism,
c. Membenkan penilaian amas presentasi, substansi, dan kualitas penelitian
mahasiswa.
d. Memberikan peringatan dan sanksi akademik vang bersifat mendidik Bersama-
sarma Tim Penguiji apabila ditemukan unsur-unsur plagiarisme dalam naskah ujian
g, Membuut laporan tertulis perkembangan/kemajuan proses pelaksanaan ujian.
f. Memberikan nilai baik proposel tugas akhir maupun tugas akhir di Sipintar
2y Anggoto Penguji
Angpota Penguji bermugas melakukan validasi dan koafirmasi substonsi maskak
mahasiswa vang diuji dengan kewajiban sebagai berikul
a, Mengajukan pertanyasn yang terfokus pads substansi naskah ujinnmahasiswa,
b. Memberikan koreksi‘tanggapan/perbaikan secora tertulis atas naskah ving diuji,
¢. Memberikan penilnian stas presentasi. substansi, dan kualitas penelitian
mahasiswa,
d. Memberikan bimbingan sesuai dengan koreksi/anggapan perbaikan tertulis yang
diberikan selama ujian.
€. Memberikan nilai baik proposal tugas akhir maupun tugas akhir di Sipintar
3) Tim Dosen penguji terdiri dani:
A, Doctoral Non Kependidikan

(1) Tim penguji Proposal Tugas Akhir Disertasi. Tim penguji ujian proposal
tugas akhir yang terdiri atas Ketua Penguji, Promotor, Kopromotor, dan dua
crang anggotd penguji intemal.

(23 Tim penguji kelavakan wgas akhir vang terdin atas Ketua Penguji. Promotor,
kopromotor, dan dua erang anggota penguji intemal sama dengan tin penguju
proposal dengan keahlian sesuai topik tugas akhir,

{3} Tim penguji Tugas Akhir (ujian terutup) untuk Program Dokior berjumlah 7
orang yang dapat sama dengan penguji proposal dan kelavakan, terdiri atas:

(3) Ketun  Penguji  (sesuai svarat  skademik  penguji, bukan dosen
pembimbing, memiliki kepangkatan fungsional dan‘atau kuallfikasi
akademik paling tinggi, dan/atou masa kerja paling lama)

(b} Anggota Penguji | (sesuni syarst akademik penpuii. dan/atau Tim Penilai
Ujian Kelayakan)

(e} Angpota Penguji 1l (sesuai syarat akademik penguji, danfatau Tim
Penilai Ljian Kelavakan)

(d) Angpots Penguji 111 (sesuai svarat akademik penguji, danatau Tim
Penilai Ujian Kelavakan Penguji Eksternal)

(2] Angeota Penguji IV (Promotor)
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(1Y Anggota Penguji ¥V (Kopromator)
(41 Tim penguji Tugas Akhir (ujian terbuka) untuk Program Doktor berjumlah 7
orang vang dapat sama dengan penguji propoesal dan kelavakan, terdiri atas:
(2) Ketua Penguji (seésupi svarat skademik penguji, bukan dosen
pembimbing. memiliki kepangkatan fungsional danfatau kualifikasi
akaidemik paling tinggi, dan/otauy masa kerja paling lama)
th) Anggota Penguji | {sesnai syarst akademik penguji. dan/atan Tim
Penilal Ljian Kelavokan)
fc) Angpota Penguli 11 (sessai syarat skademik penguji, danfatan Tim
Penilai Ujian Kelavakan)
(d) Anggow Penguji 111 (sesuai svarat akademik penguji, dan/atau Tim
Penilai Ujian KelovakanPenguji Eksternal)
(e} Anggot Penpuii [V (Promotor)
(N Anggots Penguii V {Kopromaotor)
B. Doctoral Kependidikan
{13 Tim penguji Propesal Tugas Akhir Disertasi. Tim penguji ujian propasal
tugas akhir yang terdinl stas Ketua Penguji, Promotor, Kopromotor, dan dua
rung anggota penguji imtemal,
{2} Tim penguji Pengembangan Instrumen Penelitian vakni terdin dari dua orang
promotor
(3) Tim penpuji Publikasi vakni werdici dari dua orang promotor
(4} Tim penguji seminar hasil terdin dari terdini atas Ketua Penguji, Promotor,
kopromotor, dan dua orang angpota peneuji internal
(53 Tim penguji kefayakan wugas akhir vang térdin atas Ketua Penguji, Promotor,
Kopromotor. dan dua orang anggots penguji intemal soma dengan tin penguju
proposal dengan keahlian sesuai topik tagas akhir,
i6) Tim penguji Tugas Akhir fujian tertutup} untuk Program Dokior berjumlah 7
orang vang dapat sama dengan penguji proposal dan kelayakan, terdir] agas:
(a) Ketua Penguji  (sesuni  svarat  akademik  pengujs,  bukan  dosen
pembimbing. memiliki Kepangkatan fungsional dan‘atau kualifikasi
akademik paling tinggi, dan/atau masa kerja paling lama)
(b} Anggota Penguji | (sesual syarat akademik penguji, dan/atan Tim Penilai
Ljian Kelayvakmm)
(c) Anggotn Penguji 11 (sesual syvarat akademik penguji, danvatan Tim
Penifal Lijian Kelovakan)
{d} Anggota Penguji 111 (sesual syarat akademik penguji. dan'stau Tim
Penilai Ljian Kelayakan/Penguji Eksternal )
(e} Anggo Penguji IV (Promoror)
() Anggotn Penguji V (Kopromotor)
(7) Tim penguji Tugas Akhir (ujian terbuka) untuk Program Doktor berjumiah 7
ofang vang dapat sama dengan penguji proposal dan kelayvekan, terdiri atas:
(2) Keta Penguji (sesuai syarnt akademik penguji. bukan dosen
pembimbing  memiliki kepangkaton fungsional dan/atau Lualifikasi
akademik paling timgei. dan/atau masa kerja paling lama)
(b} Angpota Penguji 1 (sesuai syarat akademik penguji, danfatay Tim
Penil Ujan Keloyakan)
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(e} Angpotn Pengoji 1 (sesual syaral akademik penguji. dandatau Tim
Penilai Ujian Kelovakan)
(d) Anggota Pengoji T (sesuai syaral akademik penguji, dan/atau Tim
Penilai Ljian Kelayvakan/Penguji Eksternal )
(e} Anggom Penguji I'V (Promotor)
(N Angeota Penguji V (Kopromotor)
G Kasi Bidang | bertanggong jowasb untuk mendistribusikon SK dosen pembimbing dan
penguji propesal Tugas Akhir dan Tugas Akhir (sesuai SK Dekan) kepada masing-masing

prodi

5. DEFINISI DAN ISTILAH

A. Disertasi merupaksn karve ilmiah muohasiswa vang disusun dalam rangka memenuhi
sehagian svarat penyvelesaian studi pada program Doktor (S-3). Masalah yang dikaji dalam
disertnsi  difokuskan pada moesalabh-masalah vang bersifar penciptaan teori atau
menghasilkon karva kreatif, orginal, dan veruji,

B. Dosen Pembimbing: Dosen vang memenuhi persvaratan pembimbing tugas akhir sesuai
dengan peraluran tenting kewenangan tenaga akademik seperti yimg diatur oleh pemturan
menteri pendayagunaan aparstur negara dan peraturan yang berloku di UNESA dan sesuai
dengan kondisi ketenagaan program studi vang bersangkutan, serta mempertimbangkan
kemampuan, profesi, dan keahlian.

6, KETENTUAN LMUM
A Persyaratan Administrasi
Mahasiswa dapat memprogram tugss akhir denpan petsvaratan administrasi sebagai
berikut.
|} Terdaftar schagai mahasiswa aktif UNESA dalam tahun akademik yang bersanghuian
vang dibukiikan dengan Kartu Rencana Studi (KRS,
2} Memprogram mata kuliah Tugas Akhir Diserasi,
3) Mendafikan wyas akhir pada Keorprodi,
B. Persvaraian Akademik
I} Mahasiswa
Untuk dapat memprogram tugas akhir. mahasiswa haras memenuhi persyaratan
akademik sehagai berikot
a. Mahasswa program dokitor dapat memprogram disertasi jika sudah menyvelesaikan
semua mats kuliah teori dengan IPK sekurang-kurangnya 3,00 jikn telah lulus
minimal 30% duri keseluruhan mata kolish termasuk matz kulish Metodologi
Penelinan menyelesaikan semue mata kuliah teon dengan [PK sekurang-kurangnva
3.00 dengan paling banyak satu mata kuliah mendapat nifai B- .
C. Dosen Pembimbing
Dosert Pembimbing tugas akhir untuk mabusiswa program Sarjang Terapan/Sarjina
berjumiah satw, sedangkan untuk mohasiswa program Magister dan Doktor berjumiah
dua orang, Dosen vang berwenang membimbing tugas akhir adalah dosen vang memiliki
persysratan sehagal berikut.
1) Memiliki jabatan akademik don kualifilkasi pendidikan sebogai berikut.
8. Daosen pembimbing untuk program Doktor sekornng-kurangnya memiliki jabatan
fungsional Lektor Kepala dengan kualifikasi pendidikan minimal 5-3.
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2} Memiliki kempetensi keahlian vang relevan dengan topik tugas skhir mahasiswa yang
dibimbing.
3} Ditetapkan melalui Surat Keputusan Dekan atau Direkiur SPs,
0. Tim Penguji
Tim penguji mgas akhir harms memenuhi persyaratan sebagai berikur,

1) Untuk program Doktor, penguji sekurang-kurangnya memiliki jabatan fongsional
Lekior Kepala dengon kualifikest pendidikan 53, Salah sami penguaji uniuk program
Duokior berasal dan lwar UNESA,

) Memiliki keghlian yang relevan dengan temp/judul tugas akhir mahasiswa,

3} Ditetapkan dengan Surat Keputusan Dekan atau Direkiur SPs.

4) Program 53 mengusulkan penguji cksternal dengan svarat jabatan fungsional
ukademik Guru Besar.

7. URAIAN PROSEDUR
A. Pemvusunan Laporan Tugas Akhir untuk Program Doktor
1) Program Doktor Non Kependidikan

Kololium
i 1) Maehasiswa menvusun tabap awal Disertasi. Tujuannya untuk menyajikan ide,
gagasan, dalam menyvusun rancangan awal disertasi
12) Setelah ity mahasiswa mendaftar kepada koorprodi untuk presentasi kolokium
(3) Koorprodi menentukan jadwal dan penguji
(4 Penguiji menguji dalam kolokium dan memberikan nilai

b. Penyvusunan Proposal Tugas Akhir

C.

{ 1) Mahasiswa memprogram matn kulish Proposal Penelitian (3 sks)

{2} Mahasiswa mengajukan wpik penciitian kepada Koorprodi untuk mendapatkan
dogen pembimbing vang sesuai dengan topik penclitian. Mahasiswa dapat
mengusilkan ¢alon promotor dan kopromotor kepada Koorprodi dengan
mempertimbangkan kesesuaian topik yang akan diteliti dengan bidang keahlian
calon pembimbing vang diajukan.

{3) Koorprodi mengajukan daftar usulan promotor dian kopromotor ke fakultas
guna pencrbitan 5K Pembimbing Discrtasi.

{4) Mahasiswa menghubungi atlay mengkonfirmasi promotor dan kopromator yang
telah ditetapkan oleh Koomprodi untuk menvepakatl proses dan jadwal kegiatan
pembimbingan.

{5} Mahasiswa menyusun proposal tugss akhir sesuai dengan benmk migas akhir
vang dipilih dengan bimbingan promotor dan kopromaotor sesuai sistematika

{fi) Mahasiswa wajib melakukan bimbingan proposal tugds akhir scsuai jadwal
vang disepakati dibuktikan dengan Logbook Bimbingan Penvusumin Proposal
wang diisikan melalul SIPINTAR

{7 Mahasiswa vang telah menyelesaikan penvusunan proposal dan mendapathkan
persetujuan dari promotor dan kopromotor dapat mendaftarkan diri kepada
Koomprodi untuk menzikuti ujian propesal mgas akhir

Ujian Proposal Tugas Akhir
{1} Ujian proposal tugas akhir dapat dilaksanakan sejak Semester 3.
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(2) Mahasiswa melakukan pendaftaran ujian proposal tugas akhir melalui
koorprodi dengan menyverahkan:
1y Tujuh rangkap proposal tugas akhir vang welah disetujui oleh promotor dan

kapromotor dibuktikan dengan Lembar Persetajuan Pembimbing:

b} transkrip nilal vang telah ditandatangani oleh Koorprodi dengan ketentuan;
Iy telab Julus minimal 30% don keseluruban mats kaliah, termasuk
matakuliah metodologi penelitinn: 2) paling banvak sate mata kulish
mendapat nilai B-; 3} IPK sekurang-kurangnya B (3.0807;

¢) fotokopi bukti telah menyelesaikan persyaratan administrasi keuangan;

d) Sural Keterangan Pengecekan Plagiast dengan tingkat Xemiripan proposal
tugas akhir < 20% exclude daftar pustaka dan kutipan langsung (quote) yang
ditandutangani okeh Dosen Pembimbing dan disahkan oleh Koorprodi

(3} Koorprodi menentukan tim penguji ujian proposal tegas akhir vang terdiri atas
Ketua Penguji, Promotor, Kopromotor, dan dua orang angeota penguji intemal

(4} Pada ujian proposal tugas akhir, mahasisws memaparkan proposal tugas akhir
yvang tekah disusun secorn lisan dan merespon pertanvasn. saran, dan koreksi
duri dewan penguji moksimal seluma 90 menit.

(5} Tim penguji melakukan penilaian terhadap wjinn proposal berdaserkun aspek
preseniosi; substansi; meiodologi; sikap ilmiah. tata tulis, serta kemampuan
mahasiswa dalam menvampaikan dan mempertahankan konten proposal tugas
akhir menggunakan formulir pada Lampiran 1. Perhimungan Nilai Akhir (NA)
ajian proposal dilakukan menggunakan formula:

Vi = qul_i:ﬂ ;u_ln__&.l_:_g! ._JLEI_S!!:_:__F_"!'P_'I'I-_ll:'I_I_-."II i+ 4 (Rerata Skor Akhir Penguji)
B 10

(6) Mrhasiswa dinvatakan lulus apabita NA = 70, Nilai hasil ujian proposal
diperhitungkan ke dalam penghitungan indeks prestasi mahasizwa sebhagai nilai
Mata Kuliah Proposal Penelitian

(7) Mohasiswa: yang lulus ujian proposal dengan status tanpa revisi dapat
melanjutkan pada tahap selonjutnys dengan arahan prometor dan kopromator,
Mohasiswe yang dinvatakan lulus dengan status revisi diberi kesempatan
merevisi paskah proposal paling lama 3 bulan, Bila dalam jangka wakiu
ersebut, mahasiswa  tidak  dapat menyelesnikan revisi proposal  mka
kelulusannya dinyataken batal dan diwajibkian mengikuti ujian proposal ulang.
Sementara, mahasiswa yveng dinyvatakan tidak lulus diwajibkan merevisi
proposal tugas akhir melatui konsultasi dengan promotor, kopromotor, dan
penguji serta diperbolehkan mengajukan sebanvak-banyvaknya satu kali ujian
propaosal ulang.

d. Kegiatan Penelitian
Setelah instrumen penelitian tervalidas (jika diperlukon), mahesiswa sclanjutnya
mempersiapkan kegiatan penelitlan. Pada whap ini, mahasiswa mencrapkan
instrumen yang telah valid uniuk mengumpuolkan dote-data penelitian, Das-data
tersebul selanjutnya dianalisis dengan bimbingan promotor, kopromaetor, dan dosen
pengampu Mata Kulish Seminar Hasil Penelitian. Mahasiswa selanjutnya menyusun
draft tugas akhir dan metakukan publikasi ilmiah berdasarkan hasil penelitian.
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e. Publilkasi
(1} Setclah mahasiswa menvelesaikan kegiatan penelitian, mahasiswa dapit
memyvusun publikasi
(2} Mahasiswa dapat mendafior kepada koorprodi ferkait dengan  publikasi
mahusiswa
(31 Koorprodi menugaskan pembimbing untuk menilal publikasi mahasiswo

. Penvusunan Laporan Tugas Akhir
Maskah laporan tugas akhir vang telah disusun mahasiswa program Doktor pada
tuhep sebelumnya disempumakan berdasarkan masukan yang diperoleh ketika
seminar hasil penelitign. Mahasiswa vang telah menyelesaikan penyusunan tugas
akhir dan mendapatkan persetujuan dan promotor dan  kopromotor Gapat
mendaftarkan diri kepada Koorprodi untuk mengikuti ujian kelavakan tugas akhir.

#. Ujinn Kelayvakan Tugas Akhir

(1) Mahpsiswan melnkokan pendaftaran ujion kelayakan wgas akhir melsio
Koorprodi dengan ketentuan: a) teleh lulus ujian proposal tugas akhir vang
didukung dengan berita acara ujian proposal wgas akhir; b) elah melakukan
seminar hasil; ¢) menyerahkan tiga rangkap draf laporan tugas akhir yang telzh
disetujui oleh promotor dan kopromotor; d) menyerahkan Surat Keterangan
Pengecekan Plagias: dengan tingkat kemiripan tugas akhir < 20% exclude dafiar
pustaka dan kutipan langsung {quote) vang ditendatangani oleh Dosen
Pembimbing dan disahkan olch Koorprodi

i2) Koomprodi menentukan tim penguji ujian kelayabkan tugas akhir vang terdin atas
satu dosen ekstemnal dan dua dosen aktif internal yang sama dengan ujian
proposal, bukan premotor atau kopromaotor dengan keahlian sesuai topik tugas
akhir.

i3] Tim penguji melikukon penilalan terhadap ujian kelavakon tugas akhir
berdasarkan naskah vang dikirimkan. Formulir penilaian uilan kelayakan tugas
akhir disajikan pada.

(4] Tugms akhir dinvatakan lavak apabila sekurng-kurangnva dus dari tiga penguji
kelevakan menvatakan lavak dan WA = 70,

i5) Apabils dalam uji kelavakan. (ugas akhir mahasiswa dinvatakan |ayak,
mahasiswa vang bersangkutan dapat mengajukan diri untok mendaftar dalam
ujian ugas akhir tertutup setelah melakukan revisi sesual saran dan masukan
vang diberikan oleh penguji kelayakan, Mamun, opabila dalam uji keloyvakan,
tugas akhir dinyatakan tidek layak, Koorprodi dopat mengadokan pertemuan
antara mahasiswa, pembimbing, dan penguji kelavakan untuk mendiskusikan
bagian vang belum Jayvek, Mahasiswa diberikan wektu maksimal tigs bulan
untuk melakukan revisi. Apabila sampai batas waktu tersebun mahasizwa tidak
dapat menvelesaikan revisinya, uji kelayakan dinyatakan gugur dan mahasiswa
harus mengajukan uji kelavakon ulang,

(6) Hasil wji kelayekan dapat dalam tiga kategort: 1) layak revisi minor, bila
perubahan tidak terkalt substansi penelitian; 2} lavak dengan revisi mayor. bila

Crugus Peajamingn Mulu = Unesa— 2026 | 49




perubshan terkait substansi penelitian; 3} tidak lavak, bila hasil penelitian tidak
memenuhi standar UNESA.

. Ujian Tertutup

(1} Mahasiswa yang ielah memenuhi persyaratan mendaftar pada bagion akademik
program  studi dengan menyerahkan disertusi vang telah disetujui oleh
pembimbing (jumlahnya sesuai dengan jumish penguji dan | chsemplar sehaga
arsip program studi) (paling lambat 14 hari sebelum pelaksnaan wjian),

(2) Program studi menghubungi dan meminte konfirmasi kesediaan penguji.

3} Program studi menetaphkan jadwal ujian,

{4) Program studi menyebarkan undangan ujian kepada komisi penguji peling
lambat 7 hari sebelum pelaksanzan wjian.

{5} Prosedur weknis pelnksanean ujian tertutup (hari H) adalah sebagai berikut:

a)
b

cl

di

B

k)

il

kh

Tim penguji memasiki ruang sidang ujian

Sebelum mahasiswa disilskan masuk, Ketua Sidang menanvakan kepada
anggota Tim Pengisji apakeh terdapat hal-hal yang perlu disampakan
berkenaan dengan diseriasi yang akan diujikan.

Setefah mahasiswa disilakan masuk, Ketus Sidang membuka wjian dan
selanjutnya  mempersilahkan  Promotor  untuk  memperkenalkan
Promovendus  kepada  tim  penguji, Ketua  sidang sclanjutnys
memperkenalkan tim penguji dan setelah it mempersilakan kepada
pramovendus untuk mempresentasikan disenasinya dalam wakiu maksimal
20 menit.

Ketua Tim Penguji mempersilakan tim  penguji untuk mengajukan
pertanyaan atau sanggahan dimulai dari penguji eksternal, kemudian
dilanjutkan dengen penguji lainnya, kopromotor dan diakhin dengan
promatar yang ditentukan sesuai dengan tempat duduk penguji

Penguji memberikan penildian.

Scielah ujian selesai, promovendus diminta untuk menunggu hasil ujian di
[uar ruang sidang.

Tim penguji bersidang untuk menenukan hasil jian. Seluruh penguji
menvampaikan pendopatnya mengenai hasil ujian opakah promovendus
Iulus atau tidak, yang dimulas dari Tim Promotor kemudian dilanjutkan
dengan pengnji eksternal, dan diakhiri oleh pimpinan sidang.

Apabila dinyotakan lulus maka masing-masing penguji menyampaikan
nilai ujian secara tertulis kepada Ketua Sidang untuk ditetapkan scbagai
nilal ujian terutup.

Mahasiswa disilakan masuk kembali di ruang sidang uniuk menerima hasil
ujian

Muhasiswa vang dinvatakan lulus dengan perbaikan, disampaikan bahwa
wiajib memperbaiki disertasinye maksimal 3 bulan dan jika tdak diperbaiki
dalam batas waktu tersebut harus mengulang ujian teriutup yang jangka
waktunyn ditentukan oleh pengelola,

Mahasiswa yang dinyatakan tidak lubus, disampaikan harus mengulang
ujian teruiup setelah perbaikan disertasinya mendapat persetujuan dar tim

penguji.
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[} Ujian ditutap oleh Ketua Sidang.

I. Ujian Terbuka
i 11Mahasiswa yang telsh memenuhi persyaratan mendafiar pada bagian akademik
program studi dengan menyernhkan disertasi vang tefah disetujui oleh komisi
pembimbing {jumlishnya sesuai dengan jumlah penguji‘penilai dan masing-
mising | cksemplir sebagai arsip program studi, paling lambat 14 han sebelum
pelaksnaan ujian).
{2)Program studi menghubungi dan meminta Konfirmasi Kesediaan penguji.
{3)Program studi menetapkan jadwal pelaksanaan ujian,
{4)Program studi menyebarkan undangan dan bahan ujian {(disertasi) dan ringkasan
disertasi kepada pengufi (paling lambat 7 hari schelum petaksanaan ujian),
Dalam undanpan ditepaskan bahwa tim penguji mengenakan jas hitam/ batik,
sedangkan promovendus untuk laki-laki mengenakan kemeja wama putih,
berdasi. dan jas wamna pelap. sementara untuk wonita mengenckan busana
nesional
{5jFakulas bersama-sama dengan program studi menyiapkan tempat dan samna-
prasgvana ujian; seperi mej@ sidang majelis penguji, podium, sound system,
kursl undangan. ruang transit penguji, dan toga bagi penguji yang tidek
membuwn toga,
{6)Prosedur teknis pelaksanaan ujian verbuka (pada Hari H) adalah sebagai berikut:
gl Tim penguji memisuki reangan ujian (pakaiin penguji: jas hitam).
by Pimpinan sidang mempersilekan promovendus memasuki ruang ujian
{pakaian: laki-laki mengenakan kemeja wama putih, berdasi, dan jas warna
pelap: wanita mengenakan busana nasional.

¢l Pembukaan ujion promosi oleh pimpinan sidang.

dy Pimpingn sidang mempersilahkan promotor mem perkenalkan promovendus
dan sekaligus pertanggungjawaban akademik disertasi.

¢l Pimpinan sidung memperkenilkan tm penguji.

fi Pimpinan sidang memperstlahkan promovendus unfuk mempresentasikan
disenasinya selama maksimal 11 menit.

gl Pimpinan  sidang mempersilahkan penguji tamu  (ckstemal}  untuk
mengajukan pertanyvaan stan sangeeahan, kemudian dilanjutkan dengan
penguji lainnya. kopromotor dan diakhiei desgan promotor jika masih ada
wakiu.

h} Pimpinan sidang menunda (sker) sementarm wakiu wjian untuk memberi
kesempatan kepads tim penguji menentukan nilai wjiam.

i) Pimpinan sidang beseria tim penguji lainnya meninggalkan ruang sidang
untuk menuju ruang rapat khusus dalam penentuan nilai.

i1 Dalam menentukan nilai terdebih dahulu para pengujl yang diswali dari
promotor untuk memberikan komentar mengenai pelaksanaan ujian, Setelah
itu para penguli diminta untuk memberikan nilai wjian, dengan ketentuan
minimal sama dengan nilal wjian terutup oleh masingmasing penguji.

ki Tim penguji kembali ke ruang ujian dun pimpinan sidang mengumumkan
hasil ujian termasuk predikat kelulusan,

[} Penvernhan Surat Keterangan Lulus.
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m} Pesan-pesan promotor kepada dokior baru,
n) Pesan-pesan dari pimpinan sidang kepada dokior baru,
o) Penutupan ujian promosi oleh pimpinan sidang.

21 Program Dokior Kependidikan
o, Penvosunan Proposal Tugas Alchir

(1) Mahasiswa memprogram mata kuliah Proposal Penelitian (3 sks).

{2) Mahasiswe mengajukan topik penelitian kepado Koorprodi uniuk mendapatkan
dosen pembimbing yiang sesuai dengan topik penclitian, Mahnsiswa dapat
mengusulkan calon promoior dan kopromotor kepada Koorpredi dengan
mempertimbangkan Kesesuaian topik vang akisn diteliti dengan bidang Keahlian
talon pembimbing yang digjukan,

(1) Koorprodi mengajukan daftar usulan promotor dan kopromotor ke fakulins
guna penerbitan SK Pembimbing Disertasi.

(4} Mahasiswa menghubungi atau mengkon firmasi promotor dan kopromotor ying
1elah ditetapkan oleh Koorpradi untuk menyepakati proses dan jadwal kegiatan
pembimbingan.,

(5) Mahasiswa menyusun proposal tugas skhir sesuni dengan bentuk tugas akhir
yang dipilih dengan bimbingan promotor dan kopromotor sesuzi sistematika

i) Mahasiswa wajib melakukan bimbingan proposal tugas akhir sesuai jadwal
vang disepakati dibuktikan dengan Logbook Bimbingan Penyvusunan Proposal
vang diisikan melalui SIPINTAR

{7) Mahasiswa vang telah menvelesaikan penvusunan proposal dan mendapatkan
persetujuan dari promotor dan kopromotor dapat mendaftarkan dirl kepada
Koorprodi untuk mengikuti ujian proposal tugas skhir

. Ujian Proposal Tugas Akhir

{1} Ujian proposdl wges akhir dapal dilaksanakon scjak Semester 3,

(2} Mahasiswa melakukan pendafiaran wjian proposal tugas akhir melalul
koorprodi dengan menyerahkan:

a) Tujuh rangkap proposal wigas akhir yang telah disetujui oleh promotor dan
kopromotor dibuktikan dengan Lembar Persctujuan Pembimbing;

b) transkrip nilai vang telah ditandatangani oleh Koorprodi dengan ketentuan:
al telah lulas minimal 30% darl keselurvhan mata kuliah, lermasuk
matakuliah metodologi penelitian; b) paling banvak satu mata kuliah
mendapat nilai B-; ¢) IPK sckurang-kurangnya B (3,00);

) Totekopi bukti teluh menyelesaikan persvaratan administrasi kenangan;

db Surat Keterangan Pengecekan Plagiasi dengan tingkat kemiripan proposal
tugas akhir < 20% exclude dafiar pusiaka dan kutipan langsung (quote)
ving ditandatangani oleh Dosen Pembimbing dan  disahkan oleh
Koorprodi,

{3) Keorprodi menentukan tim penguji ujian proposal tugas akhir vang terdiri atas
ketua Penguji, Promotor, Kopramotor, dan dua orang anggota pengu)i internal.

{4) Pada ujian proposal wgas akhir, mahasiswa memaparkan proposal tugas akhir
vang telah disusun secara lisan dan merespon pertanyaan, saran, dan koreksi
dari dewan penguji maksimal selama S menit.
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(5} Tim penguji melakukan penilaian tedvadap ujian proposal berdasarkan aspek
aspek  preseniasi; substansi; merodologi; sikap ilmiah, tata tulis, serta
kemampuan mahasiswa dalam menyampaiken din memperiahankan konten
proposal tugas akhir menggunakan formulic pada Lampiran 3. Perhitungan
Milai Akhir (NA) ujian proposal dilakukon menggunokan formula:

_ 6iRerata Skor Aklur Promotor )+ 4 (Rerata Skor Akhir Pengun)

A s aran ot
10

{6} Mahasizwa dinyataken lulus apabila NA = 70, Nilai hasil ujian proposal
diperhitungkan ke dalam penghitungan indeks prestasi mahasiswa sebagai nilai
Mutn Kulinh Prooosal Penelitin

(7} Mahasiswa yang lulus ujisn proposal dengan status @npa revisi dapa
melanjutkan pada tahap selanjuinya dengan arahan promolor dan Kopromaotar.
Mahasiswa yang dinvatakan lulus dengan status revisi diberi Kesempatan
merevisi naskah proposal paling lama 3 bulan. Bila dalam jangka waktu
tersehut, mahasiswn  tdok  dapat menvelesaikan revisi proposal maka
kelulusannya dinyatakan batal dan diwajibkan mengikuti ujian proposal ulang.
Sementari. mahasiswa vang dinyaakan tidak lulus diwajiblkan merevisi
proposal tugas akhir melalui Konsuliasi dengan promotor. kopromotor. dan
penguji seria diperbolehkan mengajuken schanyak-banyaknye satu kali ujian
proposal ulang.

¢. Pengembangan Instrumen Penelitian

(1) Mahasiswa vang telah menyelesaikan revisi pade ujian proposal dapat
melaksanakan pengembangan instrumen penelitian

(2% Seleleh menyelesailan pengembangun instrument penelitian, mahasiswa dapat
mendafiar ujien peagembangan instrument perelitain pada keomprodi

(31 Koorprodi menjadwalkin wakiu ujlan dan penguji pada ujian pengembangan
instrument penelitian

(4) Penguji menilai pengembangan instrument penelitian

d. Keglatan Penelitian
Seteluh instrumen penelitian tervalidasi (jika diperlukan), mahasiswa selanjutnya
mempersiapkan kegiatan penelitian, Pada whap ini, mahasiswa mencrapkan
instrumen vang telah valid untuk mengumpulkan data-data penelitian. Data-data
tersehut selanjutnya dianalisis dengan bimhingan promotor, kopromaotor, dan dosen
pengampi Mata Kuliah Seminar Hasil Penelitian. Mahasiswa selanjutnya menyusun
drafl tugas akhir dan melakukan publikasi ilmiah berdasarkan hasil penelitian.,

e. Publiknsi
(1} Seelsh muhasiswa menyelessikan kegiatan penclitian, mahasiswa  dapat
menvusun publikasi
(2} Mahasiswa dapal mendafier kepada koorprodi terkait dengan publikosi
miahasiswa
(3) Keorprodi menugaskan pembimbing untuk menilai publikasi mahasiswa

Gugis Pentaminan Muty = Unesa— 2026 13



I-\.
i

Seminar Hasil Penelitian
Sciclah melakukan kegiatan penelitian, mahasiswa program Doktor diwajibkan
menvajikan hasil analisis data melalul Seminar Hasil Penelitian dengan ketentuan
sehagai herikut.
{1} Mahasiswa memprogram mata kuliah Seminar Hasil Penelitiun berbobot 5 sks
dengan prasyarat lulus mats kuliah Proposal Penclitian.
(2) Mahasiswa melokukian seminar hasil penelitian vang terbuka untuk umum.
{3) Nilai seminar hasil diperhitungkan ke dalam penghitungan indeks prestasi
mahasiswa pada mata Kuliah Seminar Hasil Penelitian,
(4) Mahasiswa melakukan pendaftaran seminar hasil dengan:
a) menyerahkan miakalah seminar hasil alou draf wgas akhir yang telah
disetujui oleh promotor dan kopromotor kepada dosen pengampu;
by menyiapkan semua perangkal. instrumen penclitian. data. contoh hasil
lapangan, dan lampiran lain yang berkaitan dengan proses penyusunan
tugas akhir pada sam seminar hasil dilokukan; dan
¢} menunjukkan bukti publikasi ilmink vang sudah pernah dilakukan.

. Penyusunan Laporan Togas Akhir

Naskah laporan tugas akhir vang elah disusun mahasiswa program Doktor pada
tahzp sebelumnya disempumakan berdasarkan masukan yvang diperoleh ketika
seminar hasil penelitian. Mahasiswa vang telah menyelesaikan penyusunan tugas
akhir dan mendapatkan persetujuan dan promotor dan kopromotor dapat
mendaftiarkan diri képada Koorprodi untuk mengikuli ujian kelayakan tugas akhir.

Ujian Kelayakan Tugas Akhir

(1) Mahasisoa melakuban pendaftaran ujian kelayakan twgas akhir melalui
Koorprodi dengan ketentuan: o) welah lulus ujian proposal tugas akhir yang
didukung dengan berita acara ujian proposal tugas akhir; b) velah melakukan
seminar hasil: ¢) menyerahkan tiga rangkap draf laporan tugas akhir vang telah
disetujui oleh promotor dan kopromotor: d) menyershkan Sural Kelerangan
Pengecekan Plagiasi dengan tingkat kemiripan tugas akhir <20% exclude
daftar pustaka dan kutipan langsung (quote) vang ditandatangani oleh Desen
Pembimbing dan dizahkan oleh Koorprodi

{2) Koorprodi menentukan tim penguji ujian kelavakon tgas akhir vang terdini
atas satu dosen eksternal dan dua dosen okl internal yang samn dengan djian
proposal, buken promotor aton kopromotor dengan keahlian sesuni topik tupas
akhir,

{3) Tim penguji melakukan penilaian terbadap wjian kelayskan tugas akhir
berdasarkan naskah yang dikirimkan. Formulir penilelan ajian kelayvakan weas
akhir disajikan pada,

{4) Tugas gkhir dinvatakan lavak apabila sekurang-kurangnya dua dari tiga penguji
kelayakan menyatakan layak dan NA = 70,

(5) Apubila dalem uji kelavakan, tupas akhic mahasiswa dinvatakion layal,
mahasiswa yvang hersanghkutan dapat mengajukan din untuk mendaftar dalam
ujian tugas akhir tertutup setelah melakokan revisi seseai saran dan masukan
vang diberikan aleh penguji kelmakan. Namun. epabila delam uji kelovakan.
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wgas akhir dinvatakan tidek layak, Koorprodi dapat mengadakan periemuan
antary mahasiswa, pembimbing, dan penguji kelayakon untuk mendiskusikan
hagian yang belum lnyak, Mahasiswa diberikan waktu maksimal tiga hulan
untuk melskukan revisi, Apabila sampai batas waktu tersehut mahasiswa tidak
dapat menvelessikan revisinya, uli kelavakian dinvatakin guger dan mahasiswa
harus mengajukan uji kelayakan ulang,

{6) Hasil uji kelayekon dapar dalem tiga kmegor: 4) lavak revisi minor, bila
perubahan tidak terkait substansi penelition: b) lavak dengan revisi mayor, bila
perubahan terkait substansi penelition; c) tidak layvak. bila hasil penelition tidak
memenuhi standar LINESA,

Ujian Tertutup

i1} Mahasiswa vang ielah memenuhi persvamtan mendafiar pada baglan akademik
progrom  studi dengan menyershkan disertasi yang telah disetujui oleh
pembimbing (jumlahnya sesuai dengan jumlah penguji dan | eksemplar sebagai
arsip program studi) (paling lambat 14 hart sebelum pelaksnaan ujian ).

(2} Program studi menghubungi dan meminta konfirmasi kesedidan penguji.

(3) Program studi menctapkan jadwai wjian.

(4) Program studi menvebarkan usdangan ujian kepada komisi pengeji paling
lambat 7 har sebelum pelak<anann wjian.

(5) Prosedur teknis pelaksanaan ujian tertutup (hari H) adalah sehagai berikut:

al
]

c)

d)

h)

Tim penguji memasuki ruang sidang ujian,

Sebelum maebasiswa disilakon maosuk, Ketua Sidang menanvakan kepada
anggota Tim Penguji apakah terdapat hal-hal yang perlu disampaikan
herkenann dengan diseriasi vang akan diujikan.

Seteloh mahasiswa disilakon masuk, Ketos Sidang membuka ujian dan
sclanjuinyva  mempersilahkan  Promotor untuk memperkenalkan
Promovendus  kepada Um  penguji.  Ketua  sidang selanjutnya
memperkenalkan tim penguji dan setelah ito mempersilakan kepada
promovendus untuk mempresentasikan disertasinya dalam waktu maksimal
20 menit.

Ketwa Tim Penguji memperzilakan tim  penguji untuk mengajukan
pertanyean atan sanggahan dimulal dari penguji cksiernal, kemudian
dilenjutkan dengan penguji lainnva, kepromotor dan diakhii dengan
promotor vang ditentukan sesual denpan tempat duduk penguji.

Penguji memberikan penilaian.

Setelah ujian selesai. promovendus dimints uruk menungga hasil ujian di
luar ruang sidang

Tim penguji bersidong untuk menentukan hasil ujian, Seluruh penguji
menyvampaikan pendapatnya mengenai hasil wjian spakah promovendus
lulus atau tidak, vang dimulai dari Tim Promotor kemudian dilanjutkan
dengan penguji eksternal, dan diakhiri oleh pimpinan sidang.

Apabila dinvatakan lules. maka masing-masing penguji menvampaikan
nilai ujian sceara tertulis kepada Ketua Sidang unuk ditetapkan sebagai
nilai ujian tertutup.
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1) Mahasiswa disilakan masuk kembali di reang sidang untuk menerima hasi|
ujian,

1) Mahasiswa yang dinyatakan lulus denpan perbaikan, disampaikan bahwa
witjib memperbaiki disertasinva maksimal 3 hulan dan jika tidak diperbaiki
dalam batas waktu tersebut harus mengulang ujian terutup yang jangka
wakrunya ditentukan oleh pengelola.

k) Mahasiswa vang dinvatakan tidak lulus, disampaikan harus mengulang
ujian tertutup setelah perbaikan disertasinya mendapat persetujuan dari tim
peEng|i.

I Ufian ditwtup oleh Ketua Sidang.

|. Ujian Terbuka

{1} Mahasiswa vang telah memenuhi persyarstan mendaftar pada bagian skademik
program studi dengan menyerahkan diserast vang telah disetujui oleh komisi
pembimbing (jumiahnyva sesuai denpan jumbah penguji‘pesilai dan masing-
masing | eksemplar sebagai arsip program studi, paling lambal 14 hari sebelum
pelakennan ujian). Penilaion artikel ilmiah scbagni pengganti ujian terbuka tugas
akhir dilakukon dengan memerhatikan ketentuan beriku.

) Pedoman Tugas Akhir 431) Telah dinvatakan lulus pada ujian terumup lugas
ekhir don telah melakokan revisi (jiks sda revisi} sesuai wakiu yang telah
ditentuken,
b.y Dua artikel ilmiah sudah terbit dalam jurnal internasional bereputasi dan
memenuhi ketentuan berikut.
|.) Mahasiswa sebagal penulis pertama dan wajib menggunakan afiliasi
Universitas Negeri Surhaya,
2) Armikel vang dipublikasikan hersumber dari tugas akhir danfatan
keglaten perkuliashan yang berkaitan/relevan dengan penyusunan tugas
akhir.
3. Dalam artikel vang dipublikasikan, mahasiswa wajib menyerakan nama
promotor dan kopromotor sebagal penulis kedua dan keliga. Mahasiswa
diperkenankan memasukian nama dosen lain vang terlibal sebagai penulis
keemnpat dan seterusnyva.

(2] Program studi menghubungi dan meminta konfirmasi Kesediaan penguji.

(31 Program studi menetapkan jadwal pelaksanaan ujian.

(4] Program studi menyebarkan ondangan dan bahan ujian (diserasi) dan ningkasan
disertas| kepnda penguji (paling lambat 7 hari sehelum pelaksansan ujian).
Dalam undangan ditegaskan bahwa tim penguji mengenakan jas hitam.batik,
sedangkan promovendus untuk laki-laki mengenakan kemeja wama putih,
berdasi, dan jas wama gelap, sementora untuk wanita mengenakan busana
Prias ol

{5) Fakulmas bersama-sama dengen program studi menyviapkan tempat dan sarana-
prasarang wjian: seperti meja sidang majelis pengujl, podium, sound system,
kursi undangan, ruang transit pesgoji, dan toga bagi penguji yang tidak
membawa tog,

(6] Prosedur teknis pelaksanaan ujian terbuka (pada Hari H) adalah sebapgai berikut:
a) Tim penguji memasuki ruangan ujian (pakaian pengujic jas hitam).
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b} Pimpiran sidang mempersilakan promovendus memasuki muang ujian
(pakaian: laki-laki mengenakan kemeje warna putih, berdasi, dan jas warna
gelap: wanila meéngenakan busina nasional

¢} Pembukaan ujisn promosi oleh pimpinan sidang,

dl Pimpinan sidang mempersilahkan promotor memperkenalkan promovendus
dan sekaligus permnggungjowahan akademik disemasi.

g} Pimpinan sidang memperkenalkan tim penguji,

1 Pimpinan sidang mempersilahkan promovendus untuk mempresentasikan
disertasinva selama maksimal 10 menit.

g} Pimpinan sidang mempersilabkan  penguji  tamo  (eksternal)  untck
mengajukan pertanvaan atau sangppahan, kemudian dilanjitkan dengan
penguji fainnya, kopromotor dar diskhiri dengan promotor jika masih ada
wakiu,

by Pimpinan sidang menunda (skor) sementers wakiu ujian untuk memberi
kesempatan kepada tim penguji menentukan nilai ujian.

1} Pimpinan sidang beserta Um penguji lainnya meninggalkan ruang sidang
untuk menuju ruang rapat khusus dafam penentuan nilal.

1} Dalam menentukan nilai terlebibh dahulu para penguji vang diawall dari
promator unfuk memberikan knmentar mengenai pelaksanaan ujian, Setelah
itw para penguji diminta untuk memberikan nilai ujian, dengan ketentsan
minimal sama dengan nilai ujian tertutup oleh masingmasing penguji,

k} Tim penguji kembali ke ruang ujian dan pimpinan sidang mengumumbkan
hasil ujion termasuk predikat kelulusan,

Iy Penvershan Surat Keterangan Lulus.

m) Pesan-pesan promotor kepada dokior baru.

t) Pesan-pesan dari pimpinzn sicang kepada doktor band,

o) Penutupan ujian promaosi oleh pimpinan sidang,

B. Ketentuan Khusus

1}

2)
3)

4]

Pengujian Proposal dan Ujan Akhir $1. 82 dan 83 (tidak untuk ujuan tertutup dan

terbuka) dopat dilsksanakan secars online apabila ada hal lain vang tidak

memungkinkan dapat dilakukan secara onlinehivbrid dengan ketentuan sama dengan

ujian oflline

Hasil Tumitin Tugas Akhir Mahasiswa adalah <20% exclude daftar pustaka dan

kutipan langsung {quote}

Lona Integritas Unesa melarang Mahasiswa 51, 82, 83 untuk membawa bingkisan dan

sejenisnya pada saat ujinn akhir

Mahasiswa dapat berkonsultasi dengan Koomrodi tentang kemungkinan pergantian

pembimbing jiks proses pembimbingun tugas okhir idak dapet berjalan efekeif.

Pergantian pembimbing depat dilakukan dengan ketentuan sebagai berikut.

a, Mahasiswa telah mengikuti proses pembimbingan minimal dua semnester terhitung
scjak Surat Keputusan tentang Dosen Pembimbing diterbitkan,

b, Mahasiswa tidak menunjukkan perkembangon penyvusunan wgas akhir vang
signifikan dalam dua semester,

¢. Koomprodi menemukan alosan kuat terkait dosen pembimbing vang herpotensi
menyebabkan fidak terselesaikannva tugas akhir mehasiswa.
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d. Pergantian pembimbing dilakukan dengan prosedur mahasiswa mengajukan swrat
permohenan pergantiin  pembimbing kepada Dekan dengan tembusan kepada
Wakil Dekan dilampiri surmt pernyvatasn  miahasiswa dan surat  persetujean
Koomrodi. Berdasarkan surat permohonan terschul. Dekan menerbitkan SK
Pembimbing vang baru. Kelengkapan surat permohonan pergantian pembimbing
terdapat pada Lampiran 7.

¢. Pergantian pembimbing hamya berlaku sekali, artinya pembimbing pengganti tidak
dapan diganti lagi.

C. Kewajiban Khusus

|}y Mahasiswa Program Doktor wajib menerbitkan makalah di jumal internasional
bereputast dengan Status accepted denpan LoA; Q1-04 dan Afilissi FEB UNESA
wajib

2y Mahasiswa Program Doktor Terapan wajib menerbitkan makalah di jurnal nasional
terakreditasi atan diterima di jurnal intermasional atan; karva vang dipresentasikan atau
dipemerkan dalam forum internasicnal

3 Koordinator Prodi melakukan evaluasi terhadap mahasiswa wgas akhir minimal &
bulan sekali.

B REVISI DAN PENYEMPURNAAN SOP

SOP ini dapat direvisi dan diperbarw sesum dengan kebutuban dan kebijakan uniuk
meningkatkan efektivitas pelaksanaan implementasi Tugas Akhir
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DIAGRAM ALIR PROSEDUR
1. Program Doktor Non Kependidikan
Table 1 Kolokium

|
No | Uruian Prosedur Mahasiswa | Koorprodi  Penguji

Mahasiswa  menvusun  tshap awal
| | Pisertasi. Tujuannya untuk menysjikan |
ide, gagasan. dalam menyusun rancangan
awal disertasi

Seteleh ity mahasiswa mendafiar kepada 2
koorprodi untuk presentasi kolokium

LEF ]

3 Koorprodi  menentukan  jadwal  dan 3
© | penguii

4 Peugujt_rrtenguj:t dalam kolokium dan 4
memberikan nilai

Table 2 Penvusunan Proposal Tugas Akhir

" g Promotor &
Mo Uratan Prosedur Mahasiswa | Koorprodi Fakultas e
Mihasiswa
|| memprogram - mata |
kuliah Proposal
Penelitian (3 sks). .
Muhasiswa
mengajukan topik
penelitizn kepuda
koarprodi unbuk
mendapatkan  dosen
pembimbing ying
scsual  dengan  topik -
3 penelitian. Mahasiswa
dapat  mengusulkan
calon  promotor  dan
koprometor  kepada
Koorprodi dengan
mempertimbangkan
kesesuaian wopik yang b 1

k-

akan diteliti dengan
bidang keahlion calon

Gugus Pensminan Muii = Tinesa = 2026 | 18



Promotor &

Na Urutan Prosedur Mehasizwu i keorpradi Fakultas Kopromuotor

|!I{‘_!'I'I|'.'litl'l1:li-ll!ll,'I yang
digjulan, .
Koarprodi i
mengajukan daltar |
usulan promotor dan
kopromotor ke 3 Llsl 9
fakultas guna
penerbitan a1
Pembimbing
Dlisertasi.

Mahasiswa
menghubungl GLak
menghkonfirmasi
promstor dan
4 | Kopromotor vang telah 4 . 4
ditetapkan nleh
Koorprodi ik
mcn_'r':p.uh:nti proses
dan  jadwal kegiatan
pembimbingan. -
Mahasiswa menvusun
proposal tugas akhir
sesuai dengan bentuk
5 | lugas nkhir  wang 5 11 5
dipilih dengan
himbingan promotor
dan kopromotor sesuai |
sistematika | |
hahasiswa walibh ' B —
melakukan bimbingan
proposal tugas akhir I
sesuni  jadwal  yang
disepakati dibuktikan 6
dengan Logbook
Bimbingan
Penyusunan  Proposal
wvang diisikon melolul
SIPINTAR.
Mahasiswa yang telah
menyelesatkan R
penvusLnan proposal
dan mendapatkan 7 % -
persciujuan dari
Omober dan . ]

lad
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b [

Uriitan Prosedir

Promotor &

Muhasiswa | Koorprowdi Fakultas
Kopromotor

kopromaotor dapat
mendaftorkan diri
kepada Koorprodi
untuk mengikuti ujian

proposal ugas akhir,

Table 3 Ujian Proposal Tugas Akhir

s

Mo

Urutan Mrosedur

Mahasisws [Msen Tim

Mahasiswa  melakukan
pendafiaran ljemn
proposal  fugas  akhir
melalul Koorprodi

Pembimbing | "N | penguji
|

Roarprodl  menentukan
tim  penguji  ujian
proposal  twgas  akhir
yang terdirl mias Ketua
Petguii, Promotar.
kKopromaotor, dan  dua
orang anggota  penguji
ineernal

Mlahasiswi
memaparkan  proposal
tugas akhir yang telah
disusun secara lisan dan
H"IEI'EiFII.'!I'I FEI"I'.I]J'I}'IHI'I..
garan, dan koreksi dari
dewan pengiji
matksimal  selama 90
el

lim pengufi melakukan
penilaian terhadap ujian
proposal  berdaserkan
aspek presentasi;
substansi;  metodologi;
sikap ilmiah, tom tulis,
seria kemampuan
muhasiswa dislam
| menvampaikan dan
mempertahankan
konten proposal tugas
akhir
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Urutan Prosedur

Muhazisywu

[usen Tim
Pemhimhing i b Penguji

Muahasiswa  dinvatakan
lulus apabila NA = 70
Nilat hasil ujian
proposal diperhitungkan
ke dalam penghitungan
indeky prestasi
mahasiswa sebagni nilai
Mats Kuliah Proposal
Penelitian

o, Muhasiswae  vang
lulus wjian proposal
dengan stamus tanpn
revisi dapat
melanjutkan  padn
tahap  selanjutnya
dengan arahan
promator dan
kopromolor,

b, Mahasiswa  vang
dinvatakan fulus
dengan status révisi
diberi  kesempatan
merey L5l naskah
proposal paling
lama 3 bulmn, Bila
dalam jangka wakiu
tersebit, mahasiswa
tidak dapar
menyelesaikan
revis proposal
maka kelulusannva
dinyatakan batal dan
diwajibkan
mengikuti ujian
propesal ulang

mahasiswa yang
dinyatakan tidak lulus
diwajibkan  merevisi
proposal  tugas  akhir
metalui konsaltasi
denann Profmadne,
kopromaitir, dan

penguii serta
diperbolehkan
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Noo | Urutan Prasedur Muhusiswa Desen Tim

Pemhimhing Botrprod Penguiji

mengajukan  sebanvak-
banvaknva satw  kali
wjinn proposal ulang |

Table 4 Kegiatan Penelitian

Promotor & Ihissen

No Uratan Prosedur Mahasiswa Kopromotor PMK

Mahasiswa selanjutnya
mempersiapkan kegiatan penelitian

Mahasiswa mengrapkan instrumen 1
yang telah valid untuk
mengumpulkan data-data
penelitian

Data-data  tersebut  selanjutnya ¥
dianalisis  dengan himbingan
3 promotor, kopromotor, dan dosen 3
pengampu Mata Kulish Semi nar
Hasil Penclitian

Mahasiswa sclenjuinya menyusun
draft wpeas akhir dan melakukan
publikas: ilmiah berdasarkan hasil
penelitian

[

b
|
I

Table 5 Puhlikasi

N Urutan Prosedur | Mahasiswa Koorprodi

| | Setelah mahasiswa menyelesaikan kegiatan |
penclitian, mahasiswa dapat menyusun publikasi

- Mahgskswn dapar mendafiar lr.cj_:ada. koorprod|
terknit dengan publikasi mahasiswa

¥

koorprodi menugaskan pembimbing untuk 3

micnilai publikasi mahas i
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Table 6 Seminar Hasil Penclitian

Promotor & Dasen Tim

No Urutan Prosedur Mahasiswa Kopramotor PMK Penguji

Mahasiswa memprogram
mata kuliah Seminar Hasil
Penelitian berbolsat 5 sks 'l
dengen prasysrat ulus
matn kuliah Proposal
Penelitian | |

Mahasiswa melakukan
2 | meminar hasil penelitian 2
yang terbuka untuk umum

Menverahkan makalah '
seminar hasil atau dral

tugas akhir vang telah 3 T 3
3 disetujui vleh promotor
dan kopromotor kepada

dosen pengampu

Menyiapkan semua
perangkat. instrumen .
penclitian. data, contch '
hasil lapangan, dan
- lampiran lain yang 4
berkaitan dengan proses
penyusunan tugas akhir
pada saa seminar hasil

di kakukzn

Menunjukkan bulkti
5 | publikasi ilmiah vang sudah 3
pemah dilakukan.

Mahasiswa melakukan
i | seminar hasil penelitian fi f
vang terbuka unluk umum

Nilai seminar hasil l
diperhitungkan ke dalam
penghitungan indeks
prestasi mahasiswa pada
mate kulizh Seminar Hasil
Penelitian.

i
S
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No Urutan Prosedur

Table 7 Penyusunan Laporan Tugas Akhir

Mahasiswa

Promotor &

Kopromotor Eoorpeedi

| Maskah laporan tugas akhir vang
telah disusun mahasiswa program
Dokior pada wahap  sehelumnya
disempurnakan bendasarkan

| masukan vang diperoleh ketika
seminar hasil penelitian,

Muhasiswa VENR telah
menvelesaikan penvusunan fugas
akhir dan mendapatkan
persetujuan  dari promaotor  dan
kopromotor dapat mendaftarkan
diri kepada Koorprodi  untuk
mengikuti wjian kelavakan tugas
akhir.

L

[

Table § Ujian Kelavakan Tugas Akhir

—

Mo Lirutan Prosedur

Tim

Mahasiswa Penguji

Koorprodi

Mahasiswa melakukan pendafiaran
| ujian kelayakan tigas akhir melalui

Koarprodi

RKoarprodi menentukan tim penguji
ujinn kelayakan wgas akhir vang
terdiri atas sntu dosen eksternal dan

2 | dundosen aktif internal vang sama
dengan ujian proposal, bukan promotor
atau kopromotor dengan keahlian
sesual opik tugas akhir

Tim penguji melakukan penilaian

| terladap ujian kelayakan tugas akhir
3 | berdasarkan naskah vang dikirimkan, 3
Formulir penilaian ujian kelayakan
tugas akhir disajikan pada :,.I
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beeputusan: Hasil uji kelayakan tugas
akhir

Apabila dalam uji kefayakan, nigas
akhir mahasiswa dinyatakan layak.
mahasiswa vang bersangkutan dapat
mengajukan die untuk mendafiar
dalam ujian tugas akhir tertwtup setelsh
melakukan revisi sesuni saran dan
masukan vang dibeérikan oleh penguji
kelayakan,

Namun, apabila dalam ujl kelavakan,
tugas akhir dinyalakan tidak layvak,
keonrprodi dapat mengadakan
pertemuan antara mahasiswa,
pembimbing. dan penguji kelayakan
untuk mendiskusikan bagian vang
belum layak, Mabasiswa diberikan
wakiy maksimal tign bulan untuk
mclakukan revisi. Apabila sampai
batas wakiu wrsebut mahasiswa tidak
dapal menyelesaikan revisinva, uji
kelayskan dinyatakan gugur dan
mahasiswa harus mengajukan uji

| kelayakan ulang.

Table 9 Ujian Tertutup

Urutan Prosedur

Mahasiswa

Prodi ¢
Koorprodi

Tim
FPenguji

Mahasiswa mendafiar pada bagian
ukademik  program  stedi | dengan
menyerahkan disertasi vang telah
disetujui  oleh komisi pembimbing
(umiahnya sesuni  depgan  jumlah
penguji‘penilai dan musing-masing |
eksemplar sebugai arsip program smudi,
paling  lambat 14 hari - sehebum
pelaksnin ujtan)

|

d

Program  siudi  menghubungi  dan
meminta konfirmasi kesediaan penguji

-
&

]

|
-
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Urutan Prosedur

Muahasiswa

Prodi /
Koorprodi

| Tim
Penguji

Program studi  menclapkon  jodwal
pelnksanaan ujion

frd

Program studi menyebarkan undangan
dan bahan ujian (disertasi] dan
ringkasan  disertasi kepada penguji
{palimg lambat 7 hari sehelum
pelaksansan ujian),

b1

Tim penguji memasuki reang sidang
ujian.

Sebelum mahasiswa dicilokan masuk,
Keta Sidang menanvakan kepada
anggota Tim Penguji apakah terdapat
hoi-hal  yang  perlu  disampaikion
berkenaan dengen diseriasi vang akan
diujikan,

_— EEE

Setelah maohasiswa disilakan  masuk,
Ketaa Sidang membuka ujian dan
selanjutnva mempersilahkan Promotor
uniuk memperkenatkan Promovendus
kepada tm penguji. Ketua sidang
selonputnyn. memperkenalkan  tim
penguji dan seteloh ity mempersilakan
kepada promovendus uniuk
mempresentasikan disertasinva dalam
wakiu malksimal 20 meniL.

Ketus Tim Penguji mempersilakan tim
penguji uniuk mengajukan pertanyvaan
otau sunggahen dimulal dari penguji
chsternal,  kemudian  dilanjutkan
dengan pengufi lainnya, Kopromaotor
dan diakhirl dengan promotor vang
ditentukan sesuai dengan tempat duduk

pengLil,

-1 g

Penguji memberikan penilaian.




Prodi / Tim

No Urutan Prosedoar Mahasiswa Koo i Penauii

Setelah ojian selesai, promovendus
[0 | diminta untuk menunggw hasil ujian di AL
luar ruang sidang.

Tim  penguji  bersidang  untuk

menentukan  hasil  ujian.  Seluruh I ¥
penguji  menvampaikan pendapatnya

g mengenai  hasil  wjian  apakah 0l
promovendus lules atau tidak, vang

dimulai dari Tim Promotor kemudian
dilanjutkan dengan penpuji eksternal,
dan diskhiri oleh pimpinan sidang.

Mahasiswa disilakan masuk Kembali di Lethis
12 |rusng sidang untuk menerima  hasil i
ujian.

Mahasiswa vang dinyatakan Julus
dengan perbaikan, disampaikan bahwa
wajih  memperbaiki | disermasinya
maksimal 3 bulan dan jika tidak
diperbuikl dulam batas wakiu wersebut
harus mengulang ujian temuup yang
jangka  waktunya  ditentukan  oleh
pengelola.

Mahasiswa vang dinvatekan  tidak
lulus, disampaikan harus mengulang ~Tidak tulas T
14 ujian  tertutup  setelah  perhaikan [4
disertazinya mendapat persetujuan dari
lim penguji. L— |

I3

15 | Ujian ditutup olech Kewa Sidang o 15

Table 10 Ujian Terbuka

: | | Koorprodi Tim |
N Urntan Prosedur Muhnsiswa ! Fakultas Promotor Penguji

|i . | Mahasiswa vang telnh |

| memenuhi pErsyATAlan
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Mo

Urutan Proscdur

Mahasiswa

Koorprodi | Tim
! Fakultas Profotor

mendafiar pada bagian
akademik program studi
dengan menverahkan
disertasi vang telah
disetujui oleh komisi
pembimbing (jumlahnya
sesund dengan jumlah
penguji/penilai dan
masing-masing |
eksemplar sehagai arsip
program stedi. paling
lambat 14 hari sebelum

peloksnonn ujian)

Progrom studi
menghubungi dan
meminla konlirmasi
kesediaan penguji

H._

ok

L

Program studi
menetapkan jadwal
pelaksanzan ujian

-

Lit

Program studi
menyebarkien undangan
dan bahan ujian
{disertasi) dan ringkasan
disertasi kepada penguji
{paling lambar 7 hari
sehelum pelaksanaan
ujian)

Fakulas bersama-sama
dengan pragram studi
menyidpkan tempat dan
SATENE-PrSarant ujian;
sepenti meja sidang

majelis penguil, podium.

sound svstem, kursl
undangan, ruang transi
penguji, dan toga bagi
penguji yang tidak
membawa logn

Tim penguji memasuki
ruangan ujian (pakoian
penguji: jas hitam)
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Mk

Uratan Prosedur

Mahasiswa

'iimr[lrndt ' Tim
 Fakultas """ | penguji

Pimpinan sidang
mempersiinkan
promovendus memasuki
ruang ujian {pekaian:
laki-laki mengenakan
kemejs wama puiih,
berdasi, dan jas wama
pelap; wanita
mengenakan husana
nasional

Pembuknan wjian

promiosi aleh pimpinan
sidang

Pimpinan sidang
mempersilahkan
promlor
memperkenalkon
promovendus dan
sekaligus
pertanggungjawaban
akademik disertasi

4

i

Pimpinan sidang
memperkenalkan tim
penguil

Pimpinan sidang
mempersi lahkan
promovendus uniuk
mempresentasikan
diseriasinyas sclama
miaksimal 1O menii

10

I

Pimpinan sidang
mempersilahkan penguji
tamu (eksternel) uniuk
mengajukan pertanyaan
atay sangggahan,
kemudian dilanjutkan
dengan penguji lainnys,
kopromaotor dan dizkhiri
dengan promotor jika
masih adn wakiu

13

Pimpinan sidang
menunda (skor)

13

|-
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™ix

Urutan Prosedur

Mahasiswa

untuk memberi
gesempatan kepada tim
penguji menentukan
nilai wjian

Koorprodi Tim
[Fakultas | " O™ | penguji |

Pimpinan sidang beserta
fim penguji lainnya
meninggalkan ruang
sidang untuk menuju
ruang rapat klhiusus
dalam penentuan nilei

14

Dalam menentukan nilai
terlebih dahuly para
penguji vang diawali
dari promotor untuk
memberitknn komeniar
mengenal pelaksanaan
ujtan, Setelab it para
penguji dimintn untuk
memberikan nilai ujian.
dengan ketentuian
minimal sama dengan
milat ujian terutup oleh
masing-masing penguji

Tim penguji kembali ke
Taang ugian dan
pimpinan sidang
mengumumkan hasil
ujian termasuk predikat
kelulusan

Penyerahan Surat
Keterangan Lulus

Pesan-pesan promaotor
kepada doktor baru

| &

Pesan-pesan dari

pirpinan sidang kepada
doktor bary

19
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4 Koorprodi “Tim
bl
0 Urutan Prosedur Mahasiswa ! E?IF".-_-. .Ph:'.lnn‘mr P i

0 Penutupan wjian promosi

aleh pimpinan sidang "

Guguz Pemjaminan Motu = Dinesa = 2026 | 32




I, Program Doktor Kependidikan
Table 1 Penyusunan Proposal Tugas Akhir
Mo Urutan Progedor Mahasiswas | Koarprodi |Fulu|tu Promuotor &
- Kopromuotor
Mahasiswa
| | memprogram - mam I
kuliah Proposal
Penelitian (3 sks). :
Muhasiswi IR
mengajukan topik
penelitian kepada
Koorprodi Uk
mendapatkan  dosen
pembimbing  vang |
sesual dengan  topik ¥
penglitian. Mahasiswa
- | dapst  menpusulkan .
= calon - promotor  dan
kopromotor  kepada
Koorprodi dengan |
mempertimbangkan
kesesuainn topik yung
akan diteliti denpan
bidang keahlian calon
pembimbing yang ——t
digjukan.
Koorprodi
mengajukan daflur !
wsulan promotor  dan
1 kopromotor ke 3 = 3
= lakultas guni
penerbitan 5k
Perblmbing |
Disertasi.
Mihasiswa
menghubungi  stau
mengkoniirmasi
promaotor dan
4 kopromotor vang telah 4 r— o 4
ditetapkan oleh
koorprodi untuk
menvepakan | proses
| dan  jadwal keziatan
pembimbingan.
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No |  Uruten Proseder Mabaslswa | Koorprodi | Fakultas | Lromotor&
= Kopromator

Mahasiswa menyusun
proposal tugas akhir .
sesual dengan bentuk - S T | S 5
tugas  akhir  yang
dipilih dengan
bimhingan promotor
dan kopromotor sesuai
sistemutikn . e
Mahasiswa  wajib | '
melakukan bimbingan
propasal tuges akhir *
sesual  jadwal  yang
disepakati  dibuktikan i |
dengan Logbook
Bimbingan
Penyusunan  Proposal |
vang diisikan melalul
| SIPINTAR
Mahasiswa vang telah
menyvelesaikon
penyusunan  proposal
dan mendapathan .
persetujuan dari
7 Rt Th vt dan 7 sf—————— o 7
kepromsoior dapnt
imendaliarkan diri
ki padi Koorpradi
uniuk mengikuli ujian
proposal tugas akhir,

Table 2 Ujian Proposal Tugas Akhir

Dosen K di Tim
Pembimbing | P | Penguji

Mo Urutan Prosedur Mahaxiwa

pendafigrin Wijiad
proposal  ugas  akhir
melalui Kovrprodi

koorprodl  menentikan
lim  penguji  ujian |
4 proposal  tugas  akhir
vang terdiri aas Ketua
Penjuji, Promotor,
| Kopromotor, dan  dua

d
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b [

Lirutan Prosedur

Alahasiswn

Desen | Tim
Fembimbing Penguji

ORang  anggota penguji
internal

Mahasiswa
memaparkan  proposal
tugas akhir yang telah
disusun s=cara lisan dan
MErESpon  partanyaan,
saran, dan koreksi dard
dewan pengi
maksimal sclama 90
menil

Tim penguji melakukan
penifaan techodap ujiun
proposal  berdasarkan
aspek presenlasi;
substunsi;  metedologi;
sikap ifmiah. tata wilis,
seria kemampun
mahasiswi dalam
menvampaikan dan
mempertahankan
komen proposal tugas
akhir

Mahasiswa  dinvatakan
lulus apabila NA = T0.
Wilai hasil ujian
praposal diperhitungkan
ke dalum penphitungan
indeks presiusi
mahasiswa schagai nifai
Mata Kulizh Proposal
Penelitian

a. Mahasisws  vang
lulus wjian proposal
dengan staius tanps
PEVIST il
melanjutkan pada
tahap  selanjuimya
dengan arahan
promotor dan
kapromotor,

b. Mahasiswa  yang
dinyatakan lilns
dengan status revisl
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: 3 Dosen Tim
Mo Urntan Prosedur |_H|imwn Pembimbing Koorprodi Penguii
diberi  kesempatsn | | -
merevis) niskah
proposal paling
lama 3 bulan. Bifa
dalam janghka waktu
tersebul, mahagiswa
tidak dapat
menyelesatkan & aly
revisi proposal
maka kelulusannvi
dinyuatakan batal dan
diwajibkan
mengikuri Ufian
proposal ulang
mahuesiswa vang
dinyatakan tidak lules
diwajibkan merevisi |
proposal  ges  akhir ¥
melalui konsuliasi
dengzan prometior, 7
kopromotor, dan
pengujl serta
diperbolehkan
mengajukan  schanyak-
banyaknya  saty  kali
ujian proposal ulang

Table 3 Pengembangan Instrumen Penelitian

No Urutan Prosedur Mahasiswa | Konrprodi ml;;":' i
Mahasiswa yang telah menyelesaikon
revisi pada ujian proposal dapat I
melaksanakan pengembangan
instrumen penelitian .
Serelah menyelesaikan !
pengembangan instrument penelitian,
2 | mahasiswa dapat mendafiar ujian

pengembangan instrument penclitain _
pada koorprodi 1

(=]

Koorprodi menjadwallan waktu ujian
3 | dun penguji pada ujian 3
pengembangan instrument penclitian
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4 F'Enguji menilm prengem hangan 4
instrument penelitian

Tuble 4 Kegintan Penelition

Promotor & Dosen

i Lirutan Prosedur Mlahasiswa Kipeanotoy PMK

Mlahasiswi selanjutnyn 1
mempersiapkan kegiatan penelitian

| Mahasiswa menerapkan instrumen
yang telah valid untuk
mengumpulkan data-datg
pencliian
Drata-data  terscbul  selanjutnya L4
dignalisis  demgan  bimbingan
3 promotor. kopromotor, dan dosen 3
pengampu Mata Kulish Semi nar
| Hasil Penelitian S B
' Maohasiswa szlmjutnva memyusun
draft tugas nkhir dan melakukan
publikasi ilmioh berdosarkan hasil
penelition

[
Bl

Table 5 Publiknsi

No Urutan Prosedur Mahasiswa Koorprodi

Setelah mahasiswa menvelesaikan Kegiatan I
penelitian, mahasiswa dapat menyusiun puhlikass

Mahasiswa dapat mendatiar kepada koorprodi

terkait dengan publikasi mahasiswa 1 ‘
i

Koorprodi menugaskan pembimbing untuk 3
menilai publikasi mahasiswa

(]
B-d
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Table & Seminar Hasil Penelitian

™o

Urutan Prosedur

Miahasizwa

Pramotor & Dosen Tim
Kopromotor PMEK Penguji

Mahasiswa memprogram
mati kuliah Seminar Hasil
Penelitian berbobot 5 sks
dengan prasyarat lulus
mita Kuliah Proposal
Penelitian

Mahasiswa melakukan
seminar hasil penelitinn
voang terbuka untuk urmum

H——

L]

Menverahkan mukalah
seminar hasil atzu dral’
tugas akhir vang telah
disetujui olch promotor
dan kopromotor kepada
dosen pengampu

Menvinpkan scmua
perangkat, instrumen
penelitian, dsa, contoh
hasil lapangan. dan
lampiran lain yvang
berkaitan dengan proses
penvusunan tugas akhir
pada saat seminar hasil
dilakukan

Menunjukkan bukti
publikasi ilmiah vang sudah
pemah dilakukan.

t

Mahasiswa melakukan
seminar hasil penelitian
vang erbuks uniuk umum

Milal seminar hasil
diperhitungkan ke dalam
perghitungan indeks
prestist mahasiswa pada
miva kuliah Seminar Hasil
Penelitian,

—f
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Table 7 Penyusunan Laporan Tugas Akhir

No

Urntan Prosedur

Mahasiswa

Promotor &
Kopromotor

Koorprodi

Naskah laporan tugas akhir vang
telah disusun mahasiswa program
Doktor pada tahep sebelumnva
disempumakan herdasarkan
masukan yang diperaleh ketika
serminar hasil penelitian.

(]

Mahasiswa Vang telah
menyvelesaikan penyusuman igas
akhir dan mendapaikan
perselujuan dar promotor dan
kopromotor dapat mendaftarkan
diri kepada Koorprodi  untuk
mengikuti wjian kelavakan mogas
akhir.
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Table 3 Uji Kelavakan Tugas AKhir

|

Urutan Prosedur Mahasiswa | Koorprodi Ty

i Penguji

Mahasiswa melakukan pendafiaran
wjian kelavakan tugas akhir melalai | |
Koorprodi

Koarprodi mengntikan tim penguli . g |
ujian kelxyakan tugas akhir vang Y
terdiri aias sam dosen eksternal dan
dus dosen skl internal ving sama
dengan ujisn proposal, bukan promaotar
aty kopromotor dengan keahlian |

sesual topik tugas akhir | | |

-

Tim penguji melakukan penilaian | ¥
terhadap ujion kelmvakan twpas akhir
berdasarkan naskah vang dikirimbkan ' 3
Formulir penilaian ujian kelayakan
tugas akhir disajikan pada | | |

Keputusan; Hasil uji kelavakan tugas
akhir

Apabila dalam uji kelayakan, tugas
gkhir mahasiswi dinvatakan favak,
mahasiswa yang bersangkutan dapat
mengajukan diri untuk mendatiar 5
datam wjian tugas akhir lerdutup setelah
melakukan revisi sesuai saran dan
masukan yang diberikan oleh penguji
kefavakan.

Wamun, epabile dalam uji kelayakan,
wigas akhir dinyatakan tidak layak,
Koorprodi dapal mengadakan
pertemuan antara mahasiswa.
pembimbing, dan penguji kelayakan
wntuk mendiskusikan bagian vang
betum layak. Mahasiswa diberikan
waktu maksimal tiga bulan unmk b
melakukan revisi. Apabila sampai
batas waktu tersebut mehasiswa tidak
dapal menyelesaikan revisinya. uji I
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kelavakan dinvatakan gugur dan
mahasiswa harus mengaiukon uji
kelavakan ulang.

Table @ Ujian Tertutap

No

Urutan Prosedur

Prodi / Tim

DasHsEnL Koorprodi Penguji

Mahasiswa mendaftar pada bagian
akademik  program  studi  dengan
menyerahkan disertasi  yang telah
dizeiujui oleh komisi  pembimbing
{jumishnya sesunl dengan  jumlah
penguii/penilai dan masing-masing |
eksemplar sebagal arsip program studi,
paling lambat 14 har schelum
pelakanaan ujian)

|

(]

Program studi  menghubungi  dan
meminta Kenfirmast kesedizan penguji

Program  studi  menctapkan  jedwal
pelaksanaan ujian

: Program studl menyebarkan undiangan

dan  bahan  ujian  (disertasi) dan
ringkasan  disertasi Kepada penguji
(paling lombat 7 har sebelum
Elﬂuﬂnﬂun Wpian.

Tim penguji memasuki niang sideng
ujian,

Sebelum mahasiswa disilakan masuk,
Kewma Sidang menanvakan kepada
anggota Tim Penguji apakah terdapat
hal-hal wang perlu disampaikan
berkenaan dengan disenasi vang akan
diviikan.

Satelah mahasiswa disilakan masuk.
Ketua Sidang membuka ujian dan
selanjuinya mem persilabkan Promotor
untuk memperkenalkan Promovendus
kepada tim penguji. Ketwa sidang

selanjutnya _ memperkenalkan  (im
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Mo

Urutan Prosedur

Mahasiswa

Prodi /
Kooarprodi

Tim
Penguiji

penzuji dan setelah it mempersilakan
kepada promovindus unfuk
mempresentasikan disertasinya dalam
waktu maksimal 20 menit.

Koetua Tim Peaguji mempersilakan tim
penguii untuk mengajukan pertanyaan
atan sanggahen dimulai dor penguaji
ekstemal,  kemudian  dilanjutken
dengan penguji lainnye. kopromolor
dan diakhiri dengan promotor yang
ditentukan zesuai dengan tempat duduk

penguji.

——

Penguji memberiken penifaian.

10

Setelah wjian selesal, promovendus
diminta uniuk menunggo hasil ujian di
luar ruang sidang.

0

Tim  penguji  bersidang  uniuk
menentukan  hasil  ujian,  Selurub
penglii  menyampaikan pendapamya
mengenii hasil  wisan apakah
promovendus lulus atau tidok, yang
dimulsi dari Tim Promotor kemudian
dilanjutkan dengan penguji eksternal,
dan diakhiri olch pimpinan sidang.

Mahasiswa disilakan masuk kembali di
ruang sidang untuk menerima hasil
ujian.

_Lulys |

Mahasiswa  yange dinvaaken  lulus
dengon perbmikan, disgmpaikan bahwa
wallb  memperbaiki  disertasinya
maksimal 3 bulin dan jika tidok
diperbaiki dalam balas wakin terszbat
harus mengulang ujian tertulup yang
jangka waktunya ditentukan  oleh
pengeloda.

14

Mahasiswa wvang dinvatakan tidak |

lalus. disampaikan harus mengulang
ujian  torutup sewelah  perbaikan

[4  |a—

—Tidalk CuluE
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Urutan Prosedur

Muhasiswa

Prodi /
Koorprodi

Tim

Penguji

disertasinva mendopat persetujean dari

Hm penguji.

15

Ujian dituiup oleh Ketua Sidang

Table 10 Ujian Terbuka

Uruian Prosedar

Mahasiswa

Koorprodi
{ Fakultas

Pramutiae

Tim
Penguji

Mahasiswa vang telih
memenihi persvaratan
mendafiar pada bagian
akademik program studi
dengon menyerahkan
discriasi vang lelah
digetujui pheh komisi
pembimbing (jumiahnyn
sesual dengan jumlah
penguji/penilai dan
masing-masing |
eksemplar sebagai arsip
progrom studi, paling
mbat 14 hasi schelum
pelaksnaan ujian]

Program siudi
menghubung: dan
meminta konlirmasi
kesediaan penguji

Program studi
menctapkan fadwal
pelaksanaan ujian

Program studi
menyebarkan undangan
dan bahan ujian
|disertasi) dan rinpkasan
disertasi kepada penguji
(paling lambat 7 hari
sehelum pelaksanaan
ujian

Fakuluss bersama-sama
dengan progrim snadi
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Urntan Prosedur

Mahasiswa

imenyiapkan tempat dan
RAMINO-Prasamnn Wien:
seperti meja sidang

majelis penguji, podium,

sound svstem, kursi
undangan, ruang ransit
penguii, dan toga bagi
penguji vang tidak
membawal g

Koorprodi
/ Fakultas

Promotor

Tim
Penguji

Tim penguji memasuki
ruangan wjian (paknian
pengujic jas hitam)

Pimpinan sidang
mempersilakan
promovendus memasuki
ruang ujian (pakaian;
laki-luki mengenakan
kemeja warma patih,
berdasi. dan jas warna
pelap: wanita
mengenakan busana
nasionil

Pembubkaan wjian
promaosi oleh pimpinan
sidang

Pimpinan sidang
mempersilahkan
promotor
memperkenalkan
promovendus dan
sekaligus
pertanggungjawabin
akademik disers:

Pimpinan sidang
memperkenalkan tim

pengui

Pimpinan sidang
mempersilahkan
promovendus untuk
mempresentasikan
disertasinmyn selama
maksimal 10 menit

i1
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Urntan Prosedor

Mahusiswa

| Konrprodi
| / Fakultas

Promotor

Pimpinan sidang
mempersilahkan penguji
famu (eksternalj unfuk
mengajukan pertanyaan
atay sangpeahan,
kemudian dilanjutkem
dengan penguji lainnya,
kopromaotor dan diakhiri
dengan promotor jika
masih ado waklu

Pimpinan sidang
menunda (skor)
sementara waki ujian
untuk member
kesempatan kepada tim
penguji menentukan
nilai ujian

13

L

14

Pimpinan sidang beserta
tim penguji lainnya
meninggalkan rang
sidang untuk menuju
niEng rapat khusis
dalam penentuan nilai

4

15

Dialam menentukon nilai
terlehih dahuly pare
penguii yvang dimwali
dart promaotor untuk
memberikan komentar
mengenai pelaksanaan
ujian. Setelah i para
penguii diminta uniuk
memberikan nilai ujian,
denpan ketentuan
minimal sama dengan
nilai ujian terutup oleh
masing=masing penguji

Tim penguji kembali ke
ruang wjian dan
pimpinan sidang
mengumumkan hasil
ujian termasuk predikat
kelulusan
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; Koorprodi Tim
Mo Urutan Prosedur Mahasiswa ! Fakultas Promuotor P i
17 Penyerahan Suraf 17 17
Keterangan Lulus
Pesan-pesan promotor
"8 kepada doktor bary " "
i = T
Pesan-pesan dari
1% | pimpinan sidang kepada 9 19
- daktor haru
4
oy | PEnulupn ujian promaosi 0
oleh pimpinan sidang -
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