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58    

    Pengantar Ilmu Administrasi dan   

Manajemen 
 3 

  Pengantar Bisnis  3 

  Pengantar Akuntansi   3 

  Pengantar Teori Ekonomi   3 

  Matematika Ekonomi   3 

  Manajemen Perkantoran   2 

  Komunikasi Perkantoran   2 

  Manajemen Sumber Daya Manusia   2 
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   Bahasa Inggris  3  

  Manajemen Kearsipan  3 

  Korespondensi Bahasa Indonesia  3 

  Aplikasi Komputer  3 

   Teknologi Perkantoran     3 

    Kewirausahaan  2 

  Perilaku Organisasi  3 

  Kesekretarisan  3 

  Sistem Informasi Manajemen  3 

  Layanan Prima  3 

  Hubungan Masyarakat  2 

  Skripsi   

 

 
    

 

 

 
 

 
 

 

 

36  Korespondensi Bahasa Inggris           3 

37  Manajemen Perbekalan  3 

38  Analisa Sistem Administrasi  2 

39  Praktik Kewirausahaan  2 

40  Praktik Administrasi Perkantoran  3 

41  Manajemen Arsip Elektronik  2 

42  Administrasi Keuangan dan Perbankan  2 

43  Administrasi Ekspor Impor*  3 

44  Perpajakan**  3 

45  Studi Kelayakan Bisnis**  3 

46  Hukum Bisnis**  3 

47  Manajemen Strategik**  3 

48  Kesehatan Keselamatan Kerja**  3 
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Catatan: 

Kurikulum Utama Prodi memuat MK rumpun I, II, III, IV 
Kurikulum Penguatan Keprodian memuat MK rumpun V 
Kurikulum Paket Keprodian memuat MK rumpun VI 
Kurikulum di Luar Kampus memuat MK rumpun VII 
*)   MK 

         *)   Mata kuliah pilihan wajib 
        **) Mata kuliah yang ditawarkan  
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