
 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA 
FAKULTAS BAHASA DAN SENI 

Kampus Unesa 2 

Jl. Kampus Unesa Lidah Wetan, Surabaya 60213 

E.fbs@unesa.ac.id 

https://fbs.unesa.ac.id 

PANDUAN DESAIN SERTIFIKAT KEGIATAN ORMAWA FBS UNESA 

 

1. Menggunakan ukuran A4 

2. Mencantumkan logo Unesa, dan bisa ditambahkan logo ormawa, dan atau logo kegiatan/program 

3. Mencantumkan header tulisan: 

Universitas Negeri Surabaya 

Fakultas Bahasa dan Seni 

 

4. Mencantumkan tulisan “SERTIFIKAT” 

5. Memberikan ruang/space kosong untuk penulisan nomor sertifikat 

6. Memberikan ruang/space kosong untuk penulisan nama penerima sertifikat 

7. Memberikan ruang/space kosong untuk penulisan status keterlibatan penerima sertifikat 

atau bisa dituliskan langsung secara spesifik status keterlibatan penerima sertifikat contoh: 

Peserta, Panitia, Narasumber, dll 

 

8. Menuliskan narasi yang berisi 

a. Nama kegiatan 

b. Tema kegiatan (opsional) 

c. Penyelenggara kegiatan  

d. Waktu kegiatan 

e. Tempat kegiatan 

 

9. Mencantumkan tempat dan tanggal penandatanganan sertifikat oleh pimpinan 

Tanggal penandatanganan pimpinan disamakan dengan tanggal penyelenggaraan atau setelah 

tanggal penyelenggaraan kegiatan/program 

 

10. Format kolom tanda tangan adalah sebagai berikut: 

 a.n. Dekan 

 Wakil Dekan Bidang 1 

 

 

 

Prof. Dr. Anas Ahmadi, S.Pd., M.Pd. 

NIP 198005112008121001 

 

11. Desain latar belakang atau background tidak boleh warna gelap, harus warna cerah. Supaya 

tanda tangan dan stempel yang akan dicantumkan tetap kelihatan. 

12. Desain font yang dipakai harus mudah dibaca 

13. Desain sertifikat tidak mengandung unsur kekerasan, pornografi, SARA, dan hal-hal negatif 

lainnya 
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