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NAMA SOP PENGGUNAAN LABORATORIUM 
MICROTEACHING 

DASAR UMUM: KUALIFIKASI PELEKSANA 

1. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2022 tentang 
Perguruan Tinggi Negeri Berbadan Hukum Universitas 
Negeri Surabaya 

2. Permendikbudristek No. 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan 
Mutu Pendidikan Tinggi 

3. Peraturan Rektor Universitas Negeri Surabaya Nomor 15 
Tahun 2023 tentang Peraturan Akademik Universitas Negeri 
Surabaya 

4. Buku Pedoman Akademik Universitas Negeri Surabaya 
Tahun 2025/2026 

5. Rencana Strategis (Renstra) Universitas Negeri Surabaya dan 
Renstra FBS Unesa 

6. Petunjuk Teknis (Juknis) Laboratorium Universitas Negeri 
Surabaya 

1. Pengelola/Koordinator Laboratorium Microteaching 
2. Dosen Pembimbing / Fasilitator Praktikum 
3. Praktikan (Mahasiswa/ Calon Guru / Pendidik) 
4. Operator / Teknisi Laboratorium Microteaching 
5. Observer (Pengamat Pembelajaran) 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

SOP Penggunaan Sarana dan Prasarana Kampus 
SOP Pelaksanaan Pengenalan Lapangan Persekolahan (PLP) / PPL 
SOP Pengelolaan Perangkat dan Laboratorium 

1. Ruangan Praktik Simulasi, Ruang Observer, & Ruang Operator 
2. Perangkat Komputer / Laptop, Video Capture, & Hardisk 
3. Kamera, Lighting, Quad, & Pan Control 
4. Mixer Audio, Amplifier, Speaker, TV Monitor, & VCD Player 
5. Berkas Rencana Pelaksanaan Pembelajaran (RPP/Modul Ajar) & 

Format Observasi 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

Kurangnya koordinasi peran (praktikan, observer, operator) dapat 
menurunkan efektivitas pembekalan keterampilan dasar mengajar 
mahasiswa 

1. Formulir / Jurnal Peminjaman dan Penggunaan Lab 
Microteaching 

2. Berkas RPP / Modul Ajar Praktikan (tercetak/digital) 
3. File Rekaman Video Pembelajaran Praktikan (Format AVI/MPEG) 
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1 

Praktikan / 
Dosen 
mengajukan 
jadwal dan izin 
peminjaman 
Laboratorium 
Microteaching 
serta mengikuti 
orientasi 
singkat. 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

  Form 
Peminjaman Lab, 
Jadwal 
Kuliah/Praktikum 

15 
Menit 

Form 
Peminjaman 
Terisi & 
Terjadwal 
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Pembagian 
peran kelompok 
(praktikan, 
observer, siswa) 
dan penyiapan 
perangkat 
laboratorium 
oleh 
teknisi/operator. 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

Perangkat 
Komputer, 
Kamera, Quad, 
Mixer Audio, TV 
Monitor 

20 
Menit 

Ruang Lab & 
Perangkat 
Siap 
Digunakan 

 

 
 

 
3 

Praktikan 
melaksanakan 
simulasi latihan 
mengajar (10–15 
menit) di ruang 
praktikum 
dengan direkam 
oleh operator. 

 

 

 

   

 

 

 RPP Mikro, 
Media 
Pembelajaran, 
Video Capture 

15 
Menit 

Rekaman 
Praktik 
Mengajar 
(File 
AVI/MPEG) 
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Observer (peer 
group & dosen) 
mengamati 
proses simulasi 
dan melakukan 
penilaian 
objektif pada 
format 
observasi. 

  

 
 

   

 

 

Lembar Format 
Observasi 
Microteaching 

15 
Menit 

Catatan 
Evaluasi & 
Lembar 
Observasi 
Terisi 
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Diskusi 
penampilan, 
refleksi diri 
melalui 
pemutaran 
ulang video 
rekaman, dan 
pemberian 
masukan 
konstruktif. 

 
 

 

 

 
 

 

 

   
 

 

 

File Video 
Rekaman, 
Catatan Evaluasi 
Observer 

30 
Menit 

Hasil Refleksi 
Diri & 
Rekomendasi 
Perbaikan 
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Pengembalian 

ruang dan 
sarana 
praktikum serta 
pencatatan 
jurnal 
penggunaan 
laboratorium 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

 Buku / Jurnal 

Penggunaan Lab, 
Perangkat Lab 

10 

Menit 

Jurnal Terisi 

& Perangkat 
Kembali 
Rapih/Aman 

 

 


