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ALUR PENGAJUAN PENURUNAN BIAYA PENDIDIKAN UKT FEB UNESA 

SEMESTER GASAL 2021/2022 KARENA DAMPAK PANDEMIK COVID-19  

 

Mahasiswa/ Orang 
Tua/ Wali

Verifikator FakultasDekanat Kabag Keuangan PPTIJurusan Rektorat

Mulai

Verifikasi data dan 
pembahasan oleh 

tim verifikator

Mahasiswa/ orangtua/ 
wali mengajukan surat 
ke Dekan FEB melalui 
jurusan secara daring 

dilampiri dengan 
dokumen  pendukung 

yang relevan

Fakultas melalui 
Wakil Dekan Bidang 

Umum dan Keuangan 
(WD II) menerima 

rekomendasi 
penurunan UKT dari 

Jurusan

Rekomendasi dan 
kesimpulan oleh tim 
verifikator kepada 

Dekan melalui WD II

Pemberian informasi 
atas hasil keputusan 
dari UNESA melalui 

akun SIAKADU 
masing-masing 

mahasiswa

Proses keuangan untuk 
pelaksanaan keputusan 

penyesuaian/
perubahan Biaya 
Pendidikan/UKT

TIDAK DISETUJUI

DISETUJUI

Selesai

Selesai

Ketua Jurusan dan 
atau Prodi 

memverifikasi surat 
permohonan 

penurunan UKT

Dekan melalui WD II 
memvalidasi hasil 
rekomendasi dan 

kesimpulan oleh tim 
verifikator

Dekan bersama WD I, WD II , 
dan WD III menandatangani 
dokumen hasil rekomendasi 

dan kesimpulan untuk 
menghindari double 

pengajuan antara penerima 
beasiswa dan penyesuaian 

UKT, serta  meneruskan 
rekomendasi ke Wakil Rektor 
Bidang Umum dan Keuangan 

(WR II)

Memvalidasi 
rekomendasi dari 

fakultas, kemudian  
Rektor melalui WR II 
menerbitkan Surat 
Keputusan Rektor 

mengenai perubahan/
penyesuaian biaya 

pendidikan UKT

Selesai

 
Keterangan: 

1. Dokumen pendukung yang dilampirkan adalah: 

a. Penyesuaian UKT (Penurunan 1 Tingkat UKT karena dampak pandemik covid-19): 

• Surat permohonan pengajuan penyesuaian UKT (terlampir);  

• Akta kematian bagi orang tua/wali yang meninggal dunia; atau 

• Keterangan dari asosiasi/pejabat yang berwenang bagi usaha yang bangkrut/penurunan luar biasa karena 

dampak covid; atau 

• Surat Pemberhentian Kerja (PHK). 

b. Penurunan UKT 50% (khusus bagi mahasiswa yang hanya memprogram mata kuliah skripsi atau <= 6 SKS pada semester 

genap 2021/2022;  

• Surat permohonan pengajuan penurunan UKT (terlampir);  

• Fotokopi pembayaran UKT Semester Genap 2020/2021;  

• Surat keterangan kemajuan penulisan skripsi/TA dari dosen pembimbing (DPS) diketahui ketua jurusan (terlampir).  

2. Penundaan pembayaran UKT, mahasiswa langsung dapat mengajukan penundaan pembayaran dengan melampirkan 

dokumen kesanggupan pembayaran ( diunduh di http://buk.unesa.ac.id ) dan dikirimkan ke email wr2@unesa.ac.id 

3. Setelah rekomendasi fakultas diteruskan kepada Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan.(WR II), selanjutnya 

proses penetapan dan pelaksanaan keputusan perubahan/penyesuaian biaya pendidikan UKT dilakukan oleh WR II. 

4. Hasil penetapan dan pelaksanaan keputusan perubahan/penyesuaian biaya pendidikan UKT akan diumumkan melalui 

akun SIAKADU, mahasiswa diharapkan selalu mengecek laman akun SIAKADU masing-masing. 

5. Batas akhir pengajuan penyesuaian dan penurunan UKT tanggal 9 Juli 2021 dan pengajuan penundaan 

pembayaran UKT tanggal 30 Juli 2021. 

 
 Surabaya, 2 Juli 2021 

 An. Dekan, 

Wakil Dekan Bidang Umum dan  Keuangan, 

 

 

 

 
 Dr. Susanti, S. Pd., M.Si. 

 NIP 196812251994032003 

 

http://buk.unesa.ac.id/


LAMPIRAN  

Contoh surat permohonan penyesuaian/penurunan UKT 

 

Tanggal 

Hal: (disesuaikan jenis permohonan)* 

 

 

Yth. Dekan Fakultas Ekonomika dan Bisnis 

Univesitas Negeri Surabaya 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama  : 

NIM  : 

Prodi/Jurusan : 

Fakultas : 

No HP  : 

Alamat Rumah : 

Surel/email : 

 

 

mengajukan permohonan penurunan UKT/ penyesuaian UKT 50%* (coret yang tidak diperlukan) 

karena ……(alasan).  

 

Besar harapan saya permohonan ini disetujui.  

 

Hormat kami, 

 

Orang tua/wali, Pemohon, 

 

 

 

 

Nama        Nama  

      NIM 

 

 

Mengetahui, 

 

Ketua Jurusan      Dosen Pembimbing Akademik 

 

 

 

 

 

Nama        Nama 

NIP       NIP 

 

 

 

 

 

 

  



Contoh surat syarat penurunan UKT 50% 

 

 

KOP JURUSAN 

 

SURAT KETERANGAN KEMAJUAN PENULISAN SKRIPSI/TUGAS AKHIR 

 

 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama   : 

NIP   : 

Prodi/Jurusan  : 

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa mahasiswa berikut ini: 

Nama   : 

NIM   : 

Judul Skripsi/TA :  

telah menyelesaikan skripsi/TA sampai pada tahap......(isi sesuai kemajuan yang dicapai). 

  

 

      Surabaya, ......2021 

 

Mengetahui, 

Ketua Jurusan      Dosen Pembimbing Skripsi/TA 

 

 

 

 

 

Nama        Nama 

NIP       NIP 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Contoh surat permohonan penundaan UKT 

 

 

SURAT PERNYATAAN 

KESANGGUPAN MEMBAYAR SEMESTER GASAL 

2021/2022 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini, 

Nama Orang Tua/Wali : 

Pekerjaan : 

Alamat : 

No.Telp./HP : 

 

Adalah Orang Tua /Wali Calon Mahasiswa/i, 

N a m a : 

NIM : 

No.Telp./HP Mhs/i : 

Program Studi : 

Jalur Seleksi : 

 

Menyatakan bahwa saya sanggup dan bersedia membayar Uang Kuliah Tunggal (UKT) dan Sumbangan 

Pembangunan Institusi (SPI) yang telah ditetapkan Universitas Negeri Surabaya seperti tagihan di 

SIAKAD pada tanggal 2 Agustus – 13 September 2021. 

Demikian surat pernyataan kesanggupan ini saya buat dengan semestinya, secara  sadar, penuh tanggung 

jawab  dan tanpa paksaan berbagai pihak. 

 
 

Surabaya, 

Yang membuat pernyataan 

 
 

Orang Tua/Wali 

 

 

 

Keterangan : 

1. Surat pernyataan yang telah dibubuhi materai dan tanda tangan di scan/foto kemudian diunggah  

pada email : wr2@unesa.ac.id 

2. Surat pernyataan asli wajib disimpan sebagai bukti sewaktu-waktu. 

Materai 

10000 

mailto:wr2@unesa.ac.id

