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1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Apérathr Negara No 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi

1. Dekan Fakultas HURON T

2. Wakil Dekan 1 Fakultas Hukum
3. Koorprodi di Selingkung Fakultas Hukum

2. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 53 | 4. Dosen
Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi S. Mahasiswa
3. Peraturan Rektor Universitas Negeri Surabaya Nomor 59 Tahun 2022 tentang
Sistem Penjaminan Mutu Universitas Negeri Surabaya
KETERKAITAN | PERALATAN/PERLENGKAPAN: e
1. Standar Mutu Program Sarjana Tahun 2023 i 1. Naskah soal UAS
2. Buku Pedoman Akademik Unesa 2024 2. Lembar Validasi soal UAS
3. Berita Acara UAS
4. Rekap Nilai
5. Komputer
6. [nternet
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

)Apabila ada ketidaksesuaian waktu, maka kegiatan berikutnya akan tertunda

Disimpan sebagai data elektronik dalam Sindig dan website GPM FH

DIAGRAM ALIR SOP
No Kegiatan I ksanaan Mutu Baku Ket
WD 1 Koorprodi Dosen UPM Panitia UAS Tendik Mahasiswa | Kelengkapan Waktu Output
1 Mulai
2 Wakil Dekan 1 koordinasi dengan ’ Minggu
Koordinator Program Studi _>. ke-14
3 Wakil Dekan 1 menginformasikan UAS Kalender Minggu Informasi
> Akademik ke-14
4 Koorprodi mengadakan rapat Ruang Rapat | Minggu Notulen
Koordinasi > - ke-14 Rapat
5 Koorprodi menyusun Jadwal, menunjuk WhatsApp Minggu Jadwal
Panitia UAS > - Group ke-14 UAS
6 Dosen menyusun soal UAS I_ Laptop Minggu Naskah
> - ke-14 soal asli
7 Dosen menyerahkan Soal UAS pada Google Drive | Minggu Naskah
Panitia UAS > ke-14 soal asli
8 Panitia UAS menyerahkan Soal UAS Google Drive | Minggu Naskah
pada UPM (Unit Penjamin Mutu) untuk Ke-14 soal asli
divalidasi
9 UPM (Unit Penjamin Mutu) + Google Drive | Minggu Soal
memvalidasi soal Ujian  Akhir ke-15 tervalidasi/
Semester (UAS) dan menyerahkan —‘ tidak
kembali pada Panitia UAS
10 Panitia UAS mendistribusikan Soal
UAS pada Dosen pengampu dan Tendik > -
11 Dosen mendistribusikan soal Ujian Laptop Minggu Soal
Akhir  Semester (UAS)  dengan ke-15 terunggah
<
mengunggah pada - N
www.siakadu.unesa.ac.id
12 Tendik menyiapkan Ruang Kelas dan Minggu
Berita Acara UAS > - ke-15



http://www.siakadu.unesa.ac.id/

13 Mahasiswa melaksanakan soal Ujian 1. Ruang Minggu Pengerjaan
Akhir  Semester  (UAS)  secara > Perkuliahan ke-16 soal
luring/daring 2. Laptop

14 Panitia ~ UAS  memberikan  hasil Minggu
pelaksanaan dan Berita Acara UAS pada ke-16
Dosen Pengampu

15 Dosen Pengampu mengoreksi dan Laptop Minggu Nilai
mengunggah nilai pada - < ke-17 terunggah
www.siakadu.unesa.ac.id

16 Memonitoring pelaksanaan UAS dan

melaporkan pada Koorprodi

v

Selesai




