
 
 
DIAGRAM ALIR SOP  

No Kegiatan  ksanaan Mutu Baku Ket 

WD 1 Koorprodi Dosen UPM Panitia UAS Tendik Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output 

1 Mulai            

2 Wakil Dekan 1 koordinasi dengan 

Koordinator Program Studi 

        Minggu  

ke-14 

  

3 Wakil Dekan 1 menginformasikan UAS        Kalender 

Akademik 

Minggu  

ke-14 

Informasi  

4 Koorprodi mengadakan rapat 

Koordinasi 

   

 

 

    Ruang Rapat  Minggu  

ke-14 

Notulen 

Rapat 

 

5 Koorprodi menyusun Jadwal, menunjuk 

Panitia UAS  

       WhatsApp 

Group 

Minggu  

ke-14 

Jadwal 

UAS 

 

6 Dosen menyusun soal  UAS        Laptop Minggu  

ke-14 

Naskah 

soal asli 

 

7 Dosen menyerahkan  Soal  UAS pada 

Panitia UAS 

       Google Drive  Minggu  

ke-14 

Naskah 

soal asli 

 

8 Panitia UAS menyerahkan  Soal  UAS 

pada UPM (Unit Penjamin Mutu) untuk 

divalidasi 

       Google Drive Minggu  

Ke-14 

Naskah 

soal asli 

 

9 UPM (Unit Penjamin Mutu) 

memvalidasi  soal  Ujian Akhir 

Semester (UAS) dan menyerahkan 

kembali pada Panitia UAS 

       Google Drive  Minggu  

ke-15 

Soal 

tervalidasi/

tidak 

 

10 Panitia UAS mendistribusikan Soal 

UAS pada Dosen pengampu dan Tendik 

           

11 Dosen mendistribusikan  soal  Ujian 

Akhir Semester (UAS) dengan 

mengunggah pada  

www.siakadu.unesa.ac.id   

       Laptop Minggu  

ke-15 

Soal 

terunggah  

 

12 Tendik menyiapkan Ruang Kelas dan 

Berita Acara UAS 

        Minggu  

ke-15 

  

http://www.siakadu.unesa.ac.id/


 
 

 

 

13 Mahasiswa melaksanakan  soal  Ujian 

Akhir Semester (UAS) secara 

luring/daring 

       1. Ruang 

Perkuliahan 

2. Laptop  

Minggu  

ke-16 

Pengerjaan 

soal  

 

14 Panitia UAS memberikan hasil 

pelaksanaan dan Berita Acara UAS pada 

Dosen Pengampu 

        Minggu  

ke-16 

  

15 Dosen Pengampu mengoreksi dan 

mengunggah nilai pada 

www.siakadu.unesa.ac.id 

       Laptop Minggu  

ke-17 

Nilai 

terunggah 

 

16 Memonitoring pelaksanaan UAS dan 

melaporkan pada Koorprodi 

           

17 Selesai            


