
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DIAGRAM ALIR SOP 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Wakil Dekan I 
Koordinator 

Program 
Studi 

Kasie 
Akademik 

Dosen 
Program 

Studi 
Kelengkapan Waktu Output  

1 

Mulai 

 

 

 

 

 

       

2 Pengaturan Semester 
baru (koordinasi wadek 
dengan  Kasie Akademik 
dan  KPS) 
 

    Komputer/lapt
op, jadwal 
akademik, 
kurikulum 

1 hari disposisi  

3 Membuat surat 
pemberitahuan hasil 
koordinasi 
 
 

    Komputer/lapt
op; jadwal 
akademik 

1 hari surat 
pemberitahu
an 

 

4 Plotting Dosen sesuai 
mata kuliah dan beban 
dosen 

    komputer/lapt
op; daftar 
dosen/kurikulu
m 

5 hari Draft jadwal 

sesuai plot 

dosen-mata 

kuliah 

 

5 Rapat Prodi terkait plot 

dosen dan kisaran beban 

dosen dalam satu 

semester (dilaksanakan 

minimal 30 hari sebelum 

pelaksanaan perkuliahan 

semester baru) 

  
 
 
 
 

  komputer/lapt
op; smarttv; 
kertas; 
kurikulum 

1 hari Notulen 
rapat,  

 

 

 

 

 

 



6 Revisi Plotting dosen - 
mata kuliah  

    komputer/lapt
op; kurikulum 

3 hari hasil revisi 
dari draft 
 
 
 

 

7 Penyesuaian plot dosen 
dengan mata kuliah 
MKDU 

  
 
 

 
 
 
 
 

 komputer/lapt
op 

2 hari draft jadwal  Hanya 
Prodi 
S1 

8 Rapat Prodi 
 
 
 
 

    komputer/lapt
op 

1 hari Draft final 
jadwal 

 

9 Pengaturan Mata kuliah 
sesuai kurikulum dan 
dimasukan dalam sistem 
 
 

    komputer/lapt
op 

5 hari Jadwal 
terinput di 
siakadu 

 

10 Penerbitan SK Mengajar 
 
 
 
 
 

    komputer/lapt
op; jadwal 
perkuliahan 

3 hari SK Mengajar  

11 
 
 
 
 

SK Mengajar      1 hari SK Mengajar  

 
 

 

 

 

 

  

 


