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DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELA

1. UU Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

2, Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2022 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi

4.  Perpres Nomor 8 Tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi
Nasional Indonesia (KKNI)

5. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan
Tinggi

6. PERMENPAN Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan

1. Wakil Dekan 2
2. Kepala Kantor
3. Kasie Bidang 2
4. Tim Bidang 2

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Pedoman Standar Mutu Program Sarjana Tahun 2023
2. Buku Pedoman Akademik Unesa Tahun 2024

1. Listinvestaris barang

2, Form pemeriksaan/serah terima barang
3. Komputer

4. Jaringan Internet

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila ada ketidaksesuaian waktu, maka kegiatan berikutnya akan tertunda

Disimpan sebagai data elektronik inventaris dan sarana prasarana




A. DIAGRAM ALIR SOP

Pelaksana Mutu Baku Ket
No Kegiatan Tim Bidang 2 Kasie Bidang Kepala Wakil Kelengkapan Waktu Output
2 Kantor Dekan 2
Mulai
2 Tim melakuk an v daftar 4 hari Laporan Dilakukan
pemeriksaan rutin pada prasarana, mengenai periodik 3
prasarana alat tulis, prasarana bulanan
kamera
Tim melaporkan hasil 1 hari Laporan
3 | pemeriksaan rutin (daftar cek)
4 Melakukan verifikasi 2 hari apabila prasarana
atas laporan mengalami
v kerusakan berat,
PN kasie bidang 2
melaporkan
kepada kepala
kantor
i Melakukan Peralatan 3 hari
pemeliharaan yang
dibutuhkan
dalam
pemelihara
an
prasarana
6 KK melaporkan adanya v 1 hari
perbaikan
7 Melakukan Perbaikan v 5 hari Kondisi Dapat dilakukan
kembali oleh pihak
kedua/penyedia
8 Cek pemeliharaan dan v cek list 2 hari di coba
perbaikan yang telah
dilakukan
10 | selesai A

Catatan:




