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Dengan hormat,

Dalam rangka menjaga kelancaran proses administrasi, bersama ini kami sampaikan alur proses
pengunduran diri bagi mahasiswa yang ingin berhenti dari status aktif sebagai mahasiswa di
Universitas Negeri Surabaya. Berikut adalah langkah-langkah yang harus diikuti:

1. Pengisian Formulir Pengunduran Diri
Mahasiswa yang berencana mengundurkan diri wajib mengisi Formulir Pengunduran
Diri yang dapat diunduh melalui SIDIA akun mahasiswa.

2. Pengajuan Permohonan
Setelah mengisi formulir, mahasiswa harus mengupload dokumen tersebut ke sistem untuk
diproses lebih lanjut. Dokumen yang perlu disertakan antara lain:

o Formulir Pengunduran Diri yang telah diisi dan ditandatangani semua.

3. Verifikasi Administrasi
Pengajuan akan di verifikasi oleh Koordinator Prodi, Kasie Akademik Fakultas serta Tim
Layanan Akademik Rektorat akan memvalidkan dan memproses surat permohonan.

4. Pengambilan Dokumen
Mahasiswa yang telah menyelesaikan semua prosedur di atas dapat menerima salinan
surat keterangan undur diri serta dokumen akademik yang diperlukan (surat keterangan
undur diri dan transkrip nilai akhir).

5. Surat Keputusan Rektor
Setelah seluruh proses validasi selesai, surat keputusan pengunduran diri mahasiswa akan
diterbitkan oleh Rektor. Fakultas akan menerima surat keputusan undur diri tiap
semesternya

Jika mahasiswa ingin melanjutkan studi di kemudian hari, mereka harus mengikuti prosedur
pendaftaran kembali sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan. Atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih.

i@.n Rektor

Ditandatangani secara elektronik oleh :
WAKIL REKTOR BIDANG PENDIDIKAMN,
KEMAHASISWAAN, DAN ALUMNI

Prof. Dr. Madlazim M.Si.
NIP 196511051991031012

Pembina Utama (IV/E)

Tembusan:
- Rektor (sebagai laporan)
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Mahasiswa mengajukan Surat
permohonan undur diri, melalui SIDIA
klik Ajuan Undur Diri

Pengajuan menunggu approve dari Koordinator Prodi dan
Kasie Akademik

UNDUR DIRI

Tim layanan akademik memverifikasi permohonan setelah di

MAHASISWA LAMA setujui fakultas, dan tim layanan akademik memproses surat
keterangan undur diri dan transkrip akhir

Tim Layanan akademik akan
menghubungi mahasiswa melalui
What App atau Email

Pengusulan SK Undur Diri tiap semester
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