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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

ALUR SEMINAR PROPOSAL TESIS DAN SIDANG TESIS 

 

Berkas yg harus diupload di Tahap 1 Simontasi: 

1. Berkas kartu bimbingan yang sudah di ttd kedua pembimbing (minimal 10x bimbingan), 

2. Berkas KRS program tesis 

3. Bukti pembayaran UKT semester ini 

4. File proposal yang belum diseminarkan 

5. Hasil Turnitin (<25%) 

6. Halaman persetujuan yang sudah di ttd kedua pembimbing dan koorprodi 

 

Setelah semua berkas tahap 1 diupload, koorprodi akan melakukan validasi Tahap 1 dan akan 

membuka Tahap 3 dan melakukan penjadwalan seminar proposal tesis. 

 

Setelah seminar proposal tesis selesai, lakukan penguplodan berkas-berkas berikut: 

Berkas yg harus diupload di Tahap 3 Simontasi: 

1. Berita Acara Seminar Proposal (diupload prodi) 

2. Lembar Penilaian Ujian Proposal (diupload prodi) 

3. Lembar Revisi dari Penguji Proposal 

4. File proposal yang sudah direvisi 

5. Halaman pengesahan keempat penguji proposal 
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Setelah semua berkas tahap 3 diupload, koorprodi akan melakukan validasi Tahap 3  dan membuka 

Tahap 4. Lalu mahasiswa melanjutkan mengupload berkas tambahan di Tahap 4 sebagai berikut. 

Berkas yg harus diupload di Tahap 4 Simontasi: 

1. HKI produk hasil penelitian (syarat penjadwalan sidang) 

2. PKS dengan pihak sekolah tempat meneliti (syarat penjadwalan sidang) 

3. File bimbingan minimal 20 kali (syarat penjadwalan sidang) 

4. Berkas Tesis sebelum sidang (syarat penjadwalan sidang) 

5. Hasil Turnitin (<25%) (syarat penjadwalan sidang) 

6. Halaman persetujuan yang sudah di ttd kedua pembimbing (syarat penjadwalan sidang) 

 

Setelah seluruh bekas syarat penjadwalan sidang di Tahap 3 dan Tahap 4 diupload, koorprodi akan 

menjadwal Sidang Tesis Mahasiswa. 

Setelah sidang tesis usai, mahasiswa melanjutkan mengupload berkas-berkas berikut di Tahap 4 

sebelum nilai diisi oleh koorprodi. 

1. Berita Acara Sidang Tesis (diupload prodi) 

2. Lembar Penilaian Sidang Tesis (diupload prodi) 

3. Lembar Revisi dari Penguji Tesis 

4. Halaman pengesahan kelima penguji tesis  

5. File tesis yang sudah direvisi 

Surabaya, 1 Agustus 2024  

Kooprodi S2 Pendidikan Dasar 

Neni Mariana, S.Pd., M.Sc.,Ph.D 

NIP. 198111212005012002 


