Lampiran Tambahan

Jurusan Bahasa dan Sastra Indonesia

PROSEDUR OPERASIONAL BAKU POB 

PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI
Sebelum Pelaksanaan Seminar Proposal:

1. Usulan penelitian yang akan didaftarkan/diseminarkan sudah disetujui oleh dosen pembimbing skripsi (DPS) untuk diujikan (dibuktikan, Halaman Persetujuan).

2. Mahasiswa mendaftarkan diri ke tim skripsi atau bagian TU Jurusan dengan menyerahkan bukti telah mengikuti sekurang-kurangnya 10 kali sebagai peserta seminar proposal di jurusan (Format/Isian Keikusertaan dalam seminar proposal skripsi), fotokopi KRS,  dan fotokopi sertifikat UKBI

3. Mahasiswa menyerahkan berkas proposal rangkap 3 (tiga) kepada tim skripsi atau bagian TU

4. Mahasiswa mengambil/meminta lembar Berita Acara pelaksanaan seminar proposal skripsi dan Daftar Hadir Peserta Seminar di/kepada petugas tim skripsi atau tata usaha

5. Jurusan mengumumkan jadwal seminar proposal skripsi
6. Mahasiswa menghubungi dosen pembimbing skripsi, dosen pembahas, dan mahasiswa yang akan menghadiri seminar proposal skripsi
7. Mahasiswa menyiapkan segala sesuatu yang berkaitan dengan pelaksanaan seminar proposal skripsi dengan menghubungi tim skripsi atau bagian TU Jurusan (ruang dan waktu).

Saat Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi:

1. Seminar proposal skripsi dilaksanakan di jurusan Bahasa dan Sastra Indonesia FBS Unesa

2. Seminar proposal skripsi dapat dilaksanakan jika sekurang-kurangnya dihadiri 2 (dua) dosen pembahas, salah satunya adalah DPS (jika DPS tidak dapat hadir dalam ujian, DPS dimohon membuat surat pendelegasian kepada dosen tertentu yang diminta)

3. Seminar proposal penelitian dapat dilaksanakan jika dihadiri oleh sekurang-kurangnya 20 mahasiswa jurusan bahasa dan sastra Indonesia sebagai peserta.

4. Seminar proposal skripsi dilaksanakan per mahasiswa (bukan paralel dengan menghadirkan beberapa mahasiswa dalam satu sesi) jika terdapat lebih dari satu mahasiswa peserta seminar proposal skripsi yang dibahas oleh dosen pembahas yang sama

5. Mahasiswa yang hadir diberi kesempatan untuk bertanya, memberi tanggapan, atau saran kepada mahasiswa yang sedang seminar proposal penelitian melalui DPS (yang sekaligus sebagai ketua pembahas)

6. Setiap dosen pembahas diberi waktu paling lama 15 menit untuk memberikan masukan, saran, atau pertanyaan kepada mahasiswa peserta seminar proposal penelitian 

7. Mahasiswa yang melaksanakan seminar proposal penelitian wajib mengisi berita acara ujian sebanyak 2 lembar dan diserahkan kembali kepada tim skripsi atau bagian TU jurusan.

Setelah Pelaksanaan Seminar Proposal Penelitian:

1. Mahasiswa yang melaksanakan seminar proposal penelitian menyerahkan kembali berita acara seminar (1 berkas) yang sudah ditandatangi oleh dosen pembimbing pembahas dan dekan ke tim skripsi atau bagian TU Jurusan dan file (scan) berita acara seminar proposal skripsi
2. Mahasiswa yang melaksanakan seminar proposal skripsi melampirkan satu berkas (kopi) daftar hadir mahasiswa sebagai peserta seminar proposal skripsi pada saat menyerahkan berita acara seminar proposal skripsi.

3. Mahasiswa yang melaksanakan seminar proposal skripsi mengumpulkan 2 berkas proposal (berkas proposal yang diberi catatan oleh dosen penguji dan berkas proposal yang telah direvisi) ke tim skripsi atau bagian TU Jurusan.

Ketua Jurusan ... , 


Koord Tim Skripsi,

……………………………

……………………………
NIP ... 




NIP ...
PROSEDUR OPERASIONAL BAKU (POB) 

PELAKSANAAN UJIAN SKRIPSI JBSI

1. Pemrograman Skripsi

a. Di akhir semester genap (semester ke-6 bagi mahasiswa angkatan tertentu) tim skripsi jurusan menyampaikan pengumuman usulan judul/topik skripsi dan DPS (dosen pembimbing skripsi). Mahasiswa diharapkan segera mengisi form pendaftaran usulan topik/judul skripsi dan DPS

b. Tim skripsi jurusan mengumumkan daftar usulan topik/judul skripsi sementara (mahasiswa dimohon mencermati daftar usulan sementara tersebut)

c. Tim skripsi jurusan memproses usulan topik/judul skripsi dan DPS yang diajukan mahasiswa

d. Mahasiswa memrogram matakuliah skripsi (umumnya pada semester ke-7)

e. Di awal semester gasal (semester ke-7, umumnya, bagi mahasiswa pemrogram matakuliah skripsi) tim skripsi jurusan mengumumkan daftar nama mahasiswa, topik/judul skripsi, berserta DPS 

f. Mahasiswa bertemu DPS berkonsultasi topik/judul skripsi

g. Judul skripsi (yang telah disetujui DPS) disampaikan tim skripsi jurusan atau bagian TU Jurusan, selanjutnya tim skripsi jurusan mengumumkan daftar nama mahasiswa, judul skripsi, dan DPS 

h. Judul skripsi yang sama dan atau mirip diharapkan segera diubah/diganti (dengan persetujuan DPS)

i. Daftar nama mahasiswa, judul, dan DPS diusulkan ke fakultas untuk diterbitkan surat tugas.

2. Proses bimbingan proposal

a. Mahasiswa dan dosen bersepakat untuk memulai proses pembimbingan skripsi

b. Mahasiswa memberitahukan (membuat janji) kepada DPS jika akan berkonsultasi

c. Proses pembimbingan selama-lamanya berlangsung dua semester atau satu tahun. Jika selama satu tahun pembimbingan belum juga selesai (ujian), maka mahasiswa diharuskan mengajukan perpanjangan pembimbingan atau pergantian DPS kepada tim skripsi jurusan

d. Terkait dengan nomor c, jika selama satu tahun mahasiswa tidak juga selesai mengerjakan skripsi (ujian), maka mahasiswa yang bersangkutan tidak lagi dapat mengajukan pergantian DPS

e. DPS menyetujui mahasiswa yang dibimbing untuk mendaftarkan ujian skripsi ke tim skripsi jurusan atau bagian TU jurusan.

3. Seminar proposal skripsi
(lihat POB Seminar Proposal Penelitian)

4. Ujian Skripsi

a. Mahasiwa mendaftarkan ujian skripsi ke tim skripsi jurusan atau bagian TU jurusan dengan mengisi form pendaftaran ujian skripsi dengan melengkapi berkas persyaratan. Persyaratan pendaftaran ujian skripsi:

1) Mengisi form pendaftaran ujian skripsi

2) Menyerahkan tiga eksemplar draf skripsi

3) Menyerahkan fotokopi berita acara ujian proposal

4) Menyerahkan fotokopi KRS

b. Tim skripsi jurusan mengeluarkan atau mengumumkan jadwal ujian skripsi

c. Ujian skripsi dilaksanakan sekali untuk satu mahasiswa, dengan ketentuan:

1) Dihadiri sekurang-kurangnya 2 (dua) dosen penguji, salah satunya adalah DPS. Jika DPS tidak dapat hadir pada saat ujian, maka ujian skripsi ditunda sampai DPS bisa hadir untuk menguji.

2) Dosen penguji yang tidak hadir hanya ‘diperkenankan’ menilai berkas (penilaian berkas skripsi, lihat format penilaian)

d. Pengumuman kelulusan ujian skripsi (jurusan akan memasang pengumuman segera setelah ujian skripsi: lulus/revisi)

e. Proses revisi

f. Mahasiswa menyerahkan berkas skripsi ke jurusan (1 berkas skripsi, file scan yang terdiri atas halaman judul, halaman persetujuan, dan halaman pengesahan)

g. Nilai skripsi dikeluarkan jurusan.

Ketua Jurusan PBSI, 



Koord Tim Skripsi,

--------------------------------



-------------------------
NIP ...
 




NIP ...
