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PENGGUNAAN SIMAGANG UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA

1. PENDAHULUAN

0
Sistem Informasi Magang (SIMAGANG) Universitas Negeri Surabaya

merupakan suatu sistem yang didesain khusus sebagai sarana atau fasilitas yang
mendukung pelaksanaan program magang baik magang mandiri maupun program
magang dari pemerintah. Sebelum melakukan pendaftaran Magang pada SIMAGANG
Universitas Negeri Surabaya ini, ada beberapa persyaratan yang harus diperhatikan

oleh Mahasiswa yaitu sebagai berikut ini:

1. Ipk mahasiswa pada semester aktif minimal 2,75.

2. Perolehan SKS yang telah ditempuh mahasiswa minimal 80 sks

3. Mahasiswa harus berstatus aktif pada semester aktif.

4. Mahasiswa Peserta Magang harus melakukan krs dengan nama matakuliah

Magang 20 sks

u

Peserta magang diwajibkan untuk unggah surat pengantar magang.

6. Mahasiswa peserta Magang (Kemendikbudristek) silahkan mengunggah bukti
penerimaan dari laman kampusmerdeka.kemdikbud.go.id dan bagi peserta
magang (Mandiri Program studi 20 sks) silahkan unggah bukti pendaftaran

magang.

Sebelum Mahasiswa melakukan pendaftaran di SIMAGANG Unesa, KAPRODI
harus membuat data master instansi jika belum ada, membuka lowongan magang
berdasarkan data instansi yg telah dibuat (Jika lowongan magang yg telah dibuat
jenis konversinya keprodian, maka kaprodi harus setting matkul konversi keprodian
hingga mengunci data yang telah di setting). Selanjutnya Mahasiswa dapat
melakukan pendaftaran di SIMAGANG Unesa dan menunggu proses validasi dari

KAPRODI.

Dengan adanya SIMAGANG ini, diharapkan kegiatan Magang Mahasiswa dapat
dimonitoring dengan baik, sehingga Universitas Negeri Surabaya dapat

menyediakan layanan yang lebih efektif dan efesien sebagai wadah pelaksanaan

Magang Mahasiswa.




1.2. Tujuan Pembuatan Dokumen

o
Dokumen User manual SIMAGANG UNESA ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan SIMAGANG UNESA
2. Sebagai panduan penggunaan SIMAGANG UNESA

1.2 Deskripsi Dokumen

®
Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan SIMAGANG UNESA

yang berisikan informasi sebagai berikut:

1. BAB I Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan yang

meliputi deskripsi umum sistem, tujuan pembuatan dokumen, serta deskripsi

dokumen.

2. BABII. Berisi User manual SIMAGANG UNESA.




2. MENU DAN CARA PENGGUNAAN SIMAGANG UNESA

Pada bab ini akan membahas mengenai penggunaan SIMAGANG Universitas Negeri

Surabaya untuk Dosen Pembimbing Mata Kuliah Konversi (DPMK).

2.1. SIMAGANG Unesa

Untuk menggunakan SIMAGANG Unesa yang telah dibuat, pengguna (yang
selanjutnya disebut User) pertama-tama harus masuk kedalam website melalui

alamat SSO ini https://sso.unesa.ac.id agar lebih aman dengan standar keamanan

Google seperti yang terlihat pada Gambar 2.1 dibawabh ini: Login SSO

iINGLE SIGN ON

"Unesa Satu Langkah di Depan"

Gambar 2. 1 Beranda SSO UNESA

User dapat menekan tombol ‘Login SSO’ maka secara otomatis akan muncul

halaman login seperti yang terlihat pada Gambar 2.2 sebagai berikut ini:



https://sso.unesa.ac.id/

Signin

to continue to unesa.ac.id
Masukkan Email

Forgot email?

Tekan
Tombol Next

Gambar 2. 2 Halaman login SSO

Setelah memasukkan email, User dapat menekan tombol next, kemudian

diminta untuk memasukkan kata sandi seperti Gambar 2.3 berikut ini:

G sign in with Google

Hi intan

“ intanalpiana@mhs.unesa.ac.id Masukkan Password

|- Enter your password

Forgot password?

Gambar 2. 3 Memasukkan password email SSO

User harus memasukkan password email unesa dengan benar, kemudian

dapat menekan tombol ‘Next’, maka secara otomatis akan masuk pada dashboard

SSO seperti yang terlihat pada Gambar 2.4 dibawah ini:




@ Dashboard W Akademik = Alumni B Kepegawaian

Klik Akademik

8 satuData

=

Akademik

&

Drive

Sistem Informasi *

Kemahasiswaan

W Kerjasama W Umum W Kemahasiswaan B Mobile Apps. ® Logout + n
d .

*Unesa satu langkah di depan, SSO semua data dalam satu genggaman®

Menghimbau kepada Bapak/Ibu dosen untuk melakuka

4
as

Alumni

Gambar 2. 4 Halaman menu Akademik

Pilih menu ‘Akademik’ untuk mengakses halaman SIMAGANG Unesa, maka

akan masuk pada halaman yang terdapat pilihan menu-menu sistem akademik

seperti yang terlihat pada Gambar 2.5 dibawah ini:

—— Eksplorasi Makna Imlek lewat

‘ g "iebinar Kebudayan

W Puiuhan Karya Terbalk Terpajang
dalam Pameran Senl Rupa

Drive I

Internasional

L

Meeting

Desain Baru Single Sign On Unesa

ngan desain baru dan menyajika
iuk Anda dalam 1 genggamar

B

SIMONTASH

Gambar 2. 5 Menu Akademik

Selanjutnya, User dapat menekan icon ‘SIMAGANG’, maka akan diarahkan pada

halaman utama dari Sistem Informasi Magang Unesa (SIMAGANG) untuk Dosen

Pembimbing Mata Kuliah Konversi (DPMK) seperti Gambar 2.6 berikut ini:




& Home

7
' Sfﬁ- “eh
2t Data Pendaftar Magang [ELEEEREEETL TS

Periode Penaw

Total Data : 28

lah Berakhi

1 04 Desain Grafis

« Mama Instansi: P!
Bidang Instansi
« periode Magang

« Program : Mandiri Program Stud ks
* Jenis Magang: M 2

* Jenis Konversi: Konversi Matakulich Umu
« PosisiMagang: Desainer Grafis

+ Tanggal Pelaksanaan: 2 022 Sampal

as Sumance

Data Bimbing

ran | 2021/2022 Gen.. ~ Q Tampilkan Data

1 D4 Desnin Grofis

+ NamaInstansi: PTG
Bidang Instansi: Lain
+ Periode Magang : 5e
« Program :Mandii Pr
« Jenis Magang: Mage
+ Jenis Kenversi: konvers
Magang: Desainer
* Tanggal Pelaksanaan: 2

« Posi

I D4 Desain Grafis

« Mama Instansi: Suc
« Bidang Instansi: Jo:
* Periode Magang: sem
difi Progra
Magang : Magang - Praktik Indust

« Jenis Kenversi: Konversi Matokulioh Umum

« Posisi Magang: Graphic Desig
* Tanggal Pelaksanaan: 2

* Mama Instansi: Sucra
« Bidang Instansi:
« periode Magang
o Program :Mandir pr
« Jenis Magang:
« Jenis Konversi: Ko
« PosisiMagang: Graphic D
« Tanggal Pelaksanaan: 2

Praktik Industi

si Matokuliah Umu

1 D4 Desain Gt

* Nema instansi:

« Bidang Instansi: Lain
« Periode Magang: Ser
« Program:
« Jenis Magang

Magang: Desainer

Total Data : 28

« Tanggal Pelaksanaan: 21-02-2022 Sampai 21-08-

n  ® Data Ponil n¢ -

o s B

I D4 Desain Grafis

« Hama Instan
* Bidang Instansi
« Periode Magang : Scmastor 2
« Program:iia
* Jenis Magang :

Gunung kas Sumanco

+ Tanggal Pelaksanaan : 71-02-2022 Sampai 21- 06

1 N4 Desain Grafis

« Nama Instansi: Jorjos Design
« Bidang Instans:
* Periode Magang :
« Program ;4

* PosisiMagang: D
* Tanggal Pelaksanaal

1 D4 Desain Grafis

* Nama Instan:
« Bidang Inster
* Periode Magang : Serr
« Program: i
« Jenis Magang : 1
« JenisKonver:
« PasisiMagang : Desaine:
* Tanggal Pelaksanaal

=D

M D4 Desain Grafis

* Nama Instansi: PT. Gunung Mos Sumanco
* Bidang Insta; - Lain

« Periode Magang : Semestar 26 22 Genay
« Program:analr Program Stud )

* Jenis Magang : Magang - Praki
* Jonis Konversi:
* PosisiMogang : Desoiner Grof
« Tanggal Pelaksanaan:

2022 Sampai 21- 06

oo el B

1 D4 Desain Grafis

* Nama instansi: Lio's associo

« Bidang Insta
« Periode Magang : Ser
* Program:Ke
« Jenis Mogang:

« Jenis Konver.
« PosisiMagang
« Tanggal Pelaksanaan : 02

Gambar 2. 6 Data pendaftar magang




Selanjutnya User dapat menekan tombol ‘Aksi’, pada data mahasiswa yang

akan diproses, maka akan muncul drop down aksi seperti Gambar 2.7 berikut ini:

»

Telah Berakhir & Aksi ~

¢ /
’ )rl« aﬁc&‘f/
Telah Berakhir

Pilih Aksi

@ Lihat
(C] Log Book
D Laporan
1 D4 Desain Grafis Z Nilai 1 D4 Desain Grafis
« Nama Instansi : Jarjas Design + Nama Instansi: Suara Surabaya Cente
« Bidang Instansi: Josa « Bidang Instansi: Jo
« Periode Magang: S ter 2021/2022 Genag * Periode Magang: Ser
* Program : Mandiri Program Studi ( 20 Sks ) « Program: M F .
« Jenis Magang : Magang - Praktik Indust « Jenis Magang : Magang - Praktik Indust
« Posisi Magang : Desa raf « Posisi Magang: Grophic Desigr

« Tanggal Pelaksanaan : 2 22 Sar 1-0 + Tanggal Pelaksanaan :

D X =D

Gambar 2. 7 Aksi SIMAGANG DPL
Ada beberapa aksi yang dapat dilakukan oleh Dosen Pembimbing Mata Kuliah
Konversi (DPMK) pada data magang Mahasiswa yaitu sebagai berikut ini:

2.1.1 Lihat Data Mahasiswa

Untuk melihat detail data pendaftaran magang Mahasiswa, User dapat
menekan ikon ‘Aksi’, pilih ‘Lihat’, maka akan masuk pada halaman pendaftaran

magang seperti Gambar 2.8 berikut ini:

J anu/fn} & Home B T — a-

Pendaftaran Magang

Alamat Il Prapat Kurung Utara No 8 Surabaya, Indonesic
No. Telepon

Bidang Teknolog

Kategori Nasionaf

Cek Data Pendaftaran

Masa Pendatftaran

Tanggal Mulai

Tanggal Berakhir

PosisiMagang

Pilih Posisi Magang Jonas Dhito Agape Siahaan (1)

Choose File | No file chosen
Unggah surat pengantar magang

Choose File | No file choser
Unggah bukti daftar

Status:

Gambar 2. 8 Halaman pendaftaran magang Mahasiswa




2.1.2 LogBook Magang

Untuk melihat log book magang Mahasiswa, User dapat menekan ikon

‘Aksi’, pilih ‘Log Book’, maka akan masuk pada log book magang Mahasiswa

seperti Gambar 2.9 berikut ini:

J Sinagess T,

@ Log Book

Nama Mahasiswa Nipd 1806053 4003
Nama Instansi  PT LMA KONSORSIUM Posisi yang dilamar
Progrom Kemdikbud ?  Mandiri Progras Periode Pelaksanaar

Cek Log Book Kegiatan

Kegiatan

Tanggal
No Nama Kegiatan Kegiatan
SAFETY INDUCTION 14 Februari
2022
PENGENALAN SITE PLAN 15 Februarl
202
MINISTRASI MEMB! F EST FOR WC 18 sari
202
1 MINISTRASI { PENGECEKAN BERITA RA) 17 Fet
20:
un NGAN 18 Februa
202
"ENGEC L ENGALIHAN 21 Februar
SUNGA! 202
PENGAMATAN BLOCK MATRAS 22 Februari
2022
PENGAWASAN PEMASANGAN BLOK MATRAS 23 Februari
PENGAWASAN COR BLOCK MATRAS 24 Februor
20:

| ENGECOR RS ar

PENGECORAN PENCEPIT BLOCK MATRAS 28 Februar
202

PENGAWASAN PEK-ASPAL INLET BRAVO 01 Maret 2022
PENGAWASAN PEKERJAAN BEGESTING 02 Maret 2022

4 FNGECEKAN PEN: N 03 Maret 2022
KEGIATAN PEMBERSIHAN OUTLET SALURAN 04 Moret 2022
CH#

Bukti
Kegiatan

B hat
Fila

b

is 95%95 H B 95@25%&@ H B

52@%2 NEEE §2ﬁ§

Nema Prodi

Tgl Pelaksanaon

Nama Pembimbing

S1 Pan

€ Kembali

04-03-2022 S0

NDANG WIDJAJA

§

Cetok Log

Masukkan
Pembimbing

Gambar 2. 9 Log book Magang Mahasiswa

Aksi

iR
58

& Beri
Masukan

H |B

& Beri

E

]
g




2.1.3 Laporan

Untuk melihat log book magang Mahasiswa, User dapat menekan ikon ‘Aksft’,
pilih ‘Laporan, maka akan masuk pada halaman pendaftaran magang seperti

Gambar 2.10 berikut ini:
“) Sx/’/k(\‘?r\/s/{} A Home & Data Pendaftar % | T3

Nama Mahasiswa  Anis wahyu rizq Nipd 9040674082 Nama Prodi  S11imu Administrasi Negara
Nama Instansi nspektorat Provinsi Jaw Posisi yang dilamar Bagian Umum Tgl Pelaksanaan
Program Kemdikbud ?  Mandiri Prograr Periode Pelaksanaan ~ Semester 2021/2 Nama Pembimbing  INDAH PRABAWAT

Perhatian:

ka dokumen dinyatakan tidak valid maka mahasiswa harus unggah ulang dokumen terbaru hasil dari revisi dari pembimbing

¢ Laporan yang telah dinyatakan valid atau tidak dak bisa diubah statusnya

« Jika laporan sudah valid mahasiswa tidak bisa ur h ulang laporan akhir
No Nama File Jenis File Status Validasi Keterangan Aksi
CamsScanner 03-08-2022 05.22.26 _4.pdf Syarat Unggah Nila Belum Divalidasi

(n oo J Cek Laporan

Gambar 2. 10 Laporan magang Mahasiswa

2.1.4 Isi Nilai Magang

Untuk melakukan pengisian hasil nilai magang Mahasiswa, User dapat menekan

menu ‘Data Penilaian’, ‘Aksi’, pilih ‘Nilai’, seperti Gambar 2.11 berikut ini:

/
’S"“"’)""?‘ # Home & DataBimbingan @ Data Penilaia n:

Total Data : 28 n

-

@ Lihat
O Log Book
D Laporan
1 D4 Desain Grafis  Nilai 1 D4 Desain Grafi

* Namalnstansi:PT.G Mas Sumanco o ‘Name netanal: 916 =
« Bidang Instansi

« Bidang Instansi

* Periode Magang : Semester 2021/ * Periode Magang : Ser

* Program : Mandiri Program Studi ( 20 Sk « Program:M P

« Jenis Magang : Magang - Praktik indust * Jenis Magang : Magang - Praktik Indust

* Jenis Konversi : Konversi Matakuli T * Jenis Konversi: Konve

* Posisi Magang : Desainer Grafis « Posisi Magang : Desainer Grafis

* Tanggal Pelaksanaan : 21-02-2022 Sompai 21-0 « Tanggal Pelaksanaan : 21-02-2022 Sampai 21

Gambar 2. 11 Pengisian nilai magang




Maka secara otomatis akan masuk pada halaman pengisian nilai magang

Mahasiswa seperti Gambar 2.12 berikut ini:

’ S:/hcc}r\/sc} A Home & Data Bimbingan

¥ Nilai € Kembali

Nama Mahasiswa  Cristina Handayani NIM 9021367023 Nama Prodi D4 Desain Grafis

Nama instansi  PT. Gunung Mas Sumar Posisi yang dilamar i Tgl Pelaksanaan  21-02-2022 Sampai 21

Program Kemdikbud ?  Mandiri Prograr Periode Pelaksanaan ~ Semester 2021/2 Nama Pembimbing ENDRO ARYANTO
Magang - Praktik Industri | Konversi Matakuliah Umum | Bidang: Lain - Lain

Nama Sks Mk Nilai Angka Nilai Huruf

MPK-Pelaporan Progran 2

MPK-Manajemen Operasional

MPK-Penilaian Prograry

MPK-Pendesiminasian Program

MPK-Desain Program

Isi Nilai Mahasiswa

MPK-Pelaksanaan Prograry

MPK-Keselamatan dan Kesehatan Kerja \ M

MPK-Perencanaar

e

Gambar 2. 12 Halaman nilai magang Mahasiswa

DPMK dapat melakukan pengisian nilai mata kuliah terkait sesuai yang di

setting oleh KAPRODI, kemudian silakan menekan tombol ‘Simpan’.




