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PENGGUNAAN SIMAGANG UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA

1. PENDAHULUAN

9
Sistem Informasi Magang (SIMAGANG) Universitas Negeri Surabaya

merupakan suatu sistem yang didesain khusus sebagai sarana atau fasilitas yang
mendukung pelaksanaan program magang baik magang mandiri maupun program
magang dari pemerintah. Sebelum melakukan pendaftaran Magang pada SIMAGANG
Universitas Negeri Surabaya ini, ada beberapa persyaratan yang harus diperhatikan

oleh Mahasiswa yaitu sebagai berikut ini:

1. Ipk mahasiswa pada semester aktif minimal 2,75.

2. Perolehan SKS yang telah ditempuh mahasiswa minimal 80 sks

3. Mahasiswa harus berstatus aktif pada semester aktif.

4. Mahasiswa Peserta Magang harus melakukan krs dengan nama matakuliah

Magang 20 sks

v

Peserta magang diwajibkan untuk unggah surat pengantar magang.

6. Mahasiswa peserta Magang (Kemendikbudristek) silahkan mengunggah bukti
penerimaan dari laman kampusmerdeka.kemdikbud.go.id dan bagi peserta
magang (Mandiri Program studi 20 sks) silahkan unggah bukti pendaftaran

magang.

Sebelum Mahasiswa melakukan pendaftaran di SIMAGANG Unesa, KAPRODI
harus membuat data master instansi jika belum ada, membuka lowongan magang
berdasarkan data instansi yg telah dibuat (Jika lowongan magang yg telah dibuat
jenis konversinya keprodian, maka kaprodi harus setting matkul konversi keprodian
hingga mengunci data yang telah di setting). Selanjutnya Mahasiswa dapat
melakukan pendaftaran di SIMAGANG Unesa dan menunggu proses validasi dari

KAPRODI.

Dengan adanya SIMAGANG ini, diharapkan kegiatan Magang Mahasiswa dapat
dimonitoring dengan baik, sehingga Universitas Negeri Surabaya dapat

menyediakan layanan yang lebih efektif dan efesien sebagai wadah pelaksanaan

Magang Mahasiswa.




1.2. Tujuan Pembuatan Dokumen

®
Dokumen User manual SIMAGANG UNESA ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan SIMAGANG UNESA
2. Sebagai panduan penggunaan SIMAGANG UNESA

1.2 Deskripsi Dokumen

@
Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan SIMAGANG UNESA

yang berisikan informasi sebagai berikut:

1. BAB I. Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan yang
meliputi deskripsi umum sistem, tujuan pembuatan dokumen, serta deskripsi
dokumen.

2. BABII. Berisi User manual SIMAGANG UNESA.

1.3 Tutorial Pengunaan SIMAGAG Unesa KAPRODI Secara Umum

o
Berikut ini merupakan tutorial penggunaan SIMAGANG Unesa untuk KAPRODI

secara umum:

1. Tutorial Tambah Data Rekomendasi Instansi Magang untuk KAPRODI
e Login SSO -> Akademik -> SIMAGANG

Login as Pimpinan pada SIMAGANG Unesa

e Lakukan tambah data rekomendasi magang Mahasiswa pada menu 'Data
Pendaftaran' pilih ‘Data Pendaftar Magang’, silakan menekan tombol
'Tambah Data' kemudian lengkapi form tambah data.

e Tambah Data Master Instansi jika belum ada (Data Master -> Pilih Data
Instansi)

¢ Pilih jenis konversi mata kuliah (Jika mata kuliah konversi keprodian, silakan

melakukan setting dulu di menu 'Data master' pilih 'Setting Matkul

Konversi' pilih 'Konversi keprodian', setting matkul konversi keprodian

hingga mengunci data yang telah di setting. Namun jika konversi umum tidak

perlu melakukan setting.

e Simpan Data, maka secara otomatis akan muncul pada SIMAGANG Unesa




. Tutorial Validasi Pendaftaran Magang Mahasiswa untuk KAPRODI
Login SSO -> Akademik -> SIMAGANG
Login As Pimpinan pada SIMAGANG Unesa

Klik menu ‘Data Pendaftaran’

Pilih salah satu instansi magang Mahasiswa, dan silakan menekan tombol
'Lihat Pendaftar’

Pilih Data Pendaftar yang akan divalidasi

Silakan menekan tombol 'Aksi' pada data pendaftar yang akan divalidasi,

kemudian tekan drop down aksi 'Validasi'




2. MENU DAN CARA PENGGUNAAN SIMAGANG UNESA

J
Pada bab ini akan membahas mengenai penggunaan SIMAGANG Universitas Negeri
Surabaya untuk KAPRODI.
2.1 Login SIMAGANG Unesa
®

Untuk menggunakan SIMAGANG Unesa yang telah dibuat, pengguna (yang
selanjutnya disebut User) pertama-tama harus masuk kedalam website melalui

alamat SSO ini https://sso.unesa.ac.id agar lebih aman dengan standar keamanan

Google seperti yang terlihat pada Gambar 2.1 dibawabh ini: Login SSO

C \ s n On
@ ;S_mgle S\QY‘ Or Beranda Layanan Sistel
Jr fSitas Nege

iINGLE SIGN ON

"Unesa Satu Langkah di Depan"
Gambar 2. 1 Beranda SSO UNESA

User dapat menekan tombol ‘Login SSO’ maka secara otomatis akan muncul

halaman login seperti yang terlihat pada Gambar 2.2 sebagai berikut ini:



https://sso.unesa.ac.id/

Signin

to continue to unesa.ac.id
Masukkan Email

Forgot email?

Tekan
Tombol Next

Gambar 2. 2 Halaman login SSO

Setelah memasukkan email, User dapat menekan tombol next, kemudian diminta

untuk memasukkan kata sandi seperti Gambar 2.3 berikut ini:

G sign in with Google

Hi intan

“ intanalpiana@mhs.unesa.ac.id Masukkan Password

|- Enter your password

Forgot password?

Gambar 2. 3 Memasukkan password email SSO

User harus memasukkan password email unesa dengan benar, kemudian

dapat menekan tombol ‘Next’, maka secara otomatis akan masuk pada dashboard

SSO seperti yang terlihat pada Gambar 2.4 dibawah ini:




@ Dashboard 1@ Akademk % Alumni [ Kepegawaian % Kerjasama W Umum 9 Kemahasiswaan [ MobileApps @ Logout + n
% ¢ o

Selamat datang, intanalpiana@unesa.ac.id
Single Sign On’ = Universitas Negeri Surabaya

*Unesa satu langkah di depan, SSO semua data dalam satu genggaman®
Menghimbau kepada Bapak/Ibu dosen untuk melakuka

Klik Akademik

«p Sistem Informasi * E
242 SatuData : M g , ‘ 3
= ; 2

Email Akademik

2

gajaran

4
as
‘ Kemahasiswaan Alumni
- > Drive

Gambar 2. 4 Halaman menu Akademik

Pilih menu ‘Akademik’ untuk mengakses halaman SIMAGANG Unesa, maka
akan masuk pada halaman yang terdapat pilihan menu-menu sistem akademik

seperti yang terlihat pada Gambar 2.5 dibawah ini:

E—— Drive
f Eksplorasi Makna Imlek lewat
‘ g ebinar Kebudayaan

. W Puiuhan Karya Terbalk Terpajang

dalam Pameran Seni Rupa

Internasional | '

Meeting

KARYA AKHIR

Desain Baru Single Sign On Unesa

Gambar 2. 5 Menu Akademik

Selanjutnya, User dapat menekan icon ‘SIMAGANG’, maka secara otomatis akan
diarahkan pada halaman utama dari Sistem Informasi Magang Unesa (SIMAGANG)
dan jangan lupa pilih ‘Login as Pimpinan’ untuk login sebagai KAPRODI seperti
yang ditunjukkan pada Gambar 2.6 berikut ini:




Profile n

J S./;o. :ﬁgaﬁ A & Data Pendafta

B Persyaratan Pendaftaran Magang & Jumlah Mahasiswa
O IPK Mahasiswa
pk mahasiswa pada semester aktif minimal 2,75, Magang - Riset

Perolehan SKS yang telah ditempuh mahasiswa minimal 80 sks.

@ Mahasiswa Aktif
Mahasiswa harus berstatus aktif pada semester aktif.

Krs pada semester aktif

" .
Mahasiswa Peserta Magang harus melakukan krs dengan nama matakuliah Magang 20 sks & Prosentase Bimbing:

Unggah surat pengantar magang

®
Peserta magang diwajibkan untuk unggah surat pengantar magang
®

Gambar 2. 6 Login as sebagai pimpinan

Maka secara otomatis akan berubah tampilannya menjadi halaman SIMAGANG

Unesa untuk KAPRODI seperti Gambar 2.7 berikut ini:

Main Menu SIMAGANG

-]
S"" b # e B DataMaster B Data Pendaftara 8 Lloporan u %
~I) 99 . *

Pendaftar belum divalidasi Periode Aktif

E Persyaratan Pendaftaran Magang & Jumlah Pendaftar
O IPK Mahasiswa
pk mahasiswa pada semester aktif minimal 2,75. Magang - Riset Magang - Praktik

Industri

Perolehan SKS yang telah ditempuh

Perolehan SKS yang telah ditempuh mahasiswa minimal 80 sks n
@ Mahasiswa Aktif

Mahasiswa harus berstatus aktif pada semester aktif.

Krs pada semester aktif
Mahasiswa Peserta Magang harus melakukan krs dengan nama matakuliah Magang 20 sks.

Unggah surat pengantar magang
Peserta magang diwajibkan untuk unggah surat pengantar magang
unggah bukt pendaftaran magang
Mah: 1 MC g (Ke ) nggah bukti man
X bag ragang (Mandiri Progra di 2 silahkar

Gambar 2. 7 Halaman SIMAGANG KAPRODI

@& Prosentase Pendaftar NIRRT

2.2. Data Master

2.2.1 Tambah Data Master Instansi
Hal pertama yang harus dilakukan oleh KAPRODI sebelum tambah data

rekomendasi instansi magang Mahasiswa adalah membuat data master

instansi jika belum ada, yaitu dengan cara menekan menu ‘Data Master’ pilih

‘Data Instansi’ seperti yang ditunjukkan pada Gambar 2.8 berikut ini:




\I) S:&{‘ﬁ:&ﬁ # H 3 B ODaota Pendaftaran 8 Lop

Periode Aktif

Semester 2021/2022 Genap

orar ] 1
| === ]

8 Jumlah Pendaftar

B Persyaratan Pendaftaran Magang

=Y IPK Mahasiswa
@) RO
pk mahasiswa pada semester aktif minimal 2,75, Magang - Riset Magang - Praktik
Industri

Perolehan SKS yang telah ditempuh
Perolahan 5KS yong takoh citempuh manasiswa minimal 80 sk n n

@. Mahasiswa Aktif
Mahasiswa harus berstatus aktif pada semester aktil
Krs pada semester aktif
.
Mahasiswa Peserta Magang harus melakukan krs dengan noma matakulich Magang 20 sks @ Prosentase Panduftur

C‘\, Unggah surat pengantar magang

— peserta magang diwajibkan untuk unggah surat pengantar magang “

Gambar 2. 8 Menu data instansi
Maka akan masuk pada halaman data master instansi seperti Gambar 2.9

berikut ini:

) Simeanens # Homo & @ Dota Pendaftarar 8 wporer a

Tambah Data
(il Data Master Instansi + Tambah Data

odi | Pilih Nama Prodi

i
i

Total Data: 7

Nama Instansi Kota Alamat Nama Prodi

E E a E >
=

Gambar 2. 9 Halaman pendaftaran magang

Untuk tambah data master instansi, User dapat menekan tombol

4+ Tambah Data
’, maka akan muncul halaman pop up tambah data master

instansi seperti yang ditunjukkan pada Gambar 2.10 dibawah ini:




J %"f"“;"“) & Hom B 8 Data Pendaftarar 8 Loporar [ « S

Tambah Data
+ Tambah Data Master Instansi

Prodi | Pilih Nama Prodi N Nama Instans No. Tipn

o=

Gambar 2. 10 Tambah data master instansi

Ada beberapa form isian yang harus dilengkapi untuk tambah data master

instansi yaitu sebagai berikut ini:

Pilih nama prodi
Input nama instansi
Input no telepon

Pilih nama negara

SAEE N

Input alamat instansi

Jika form tambah data master instansi telah terisi dengan baik dan benar,

User dapat menekan tombol ‘Simpan’.
2.2.2 Master Data Bidang

Master data bidang merupakan menu yang digunakan untuk setting data
bidang magang Mahasiswa. Untuk masuk pada halaman ini, User dapat menekan

menu ‘Master Data Bidang’, kemudian pilih ‘Ajuan Bidang’ seperti yang

ditunjukkan pada Gambar 2.11 dibawah ini:




B persyaratan Pendaftaran Magang & Setting Dosen Matkul Konversi & Jumlah Pendaftar

(" ) IPK Mahasiswa
Ipk mahasiswa pada semester aktil minimal 2,78 Magang - Riset Magang - Praktik

Industri
Perolehan SKS yang telah ditempuh

Poralshan SKS yang teoh ditermpun mahcsiswa minimal 80 sk, n n
(:' Mahasiswa Aktif

—"  Mahasiswa harus berstatus aktif pada semester aktif

Krs pada semester aktif
.
Mahaalswa Pessrta Magang harus melakubcn krs dengan nama matckuliah Megang 20 ske @ Prosentase Pendaftar (SIS

(!i.\,‘ Unggah surat pengantar magang

—  peserta magang diwajibkan untuk unggah surat pengantar magang

(.;-\ Unggah bukti pendaftaran magang

' Mahasiswa peserta Magang (Kemendikbudristek) silahkan mengunggah bukti penerimaan dari laman
karr emdikbud.go.id dan bagi peserta magang (Mandiri Program studi 20 sks) silahkar
unggah bukti pendaftaran magang

Gambar 2. 11 Master data bidang

Maka akan masuk pada halaman pada halaman data master bidang seperti

yang ditunjukkan pada Gambar 2.12 dibawah ini:

' S:ﬁmﬁnﬂﬁ, & Home B 8 Data Pendaftarar B Laporan [« B

‘ ! Pilih Prodi .
% Pengajuan Data Master Bidang Tampilkan Data

Prodi | Pilih Nama Prodi - Q Tampilkan Data

|
T

51 Pendidikan Teknologi Informasi

stemn Informasi

51 Teknik Informatika

Gambar 2. 12 Pilih prodi pengajuan data master bidang

Untuk menampilkan pengajuan data master bidang sesuai dengan prodi,

User dapat memilih nama prodi dan silakan menekan tombol ‘Tampilkan Data’,

maka akan masuk pada halaman Gambar 2.13 dibawah ini:




) Simeagers

# Pengajuan Data Master Bidang

Pilih Prodi

Prodi | 81 Sistem Informas - Q Tampilkan Data

Klik Ajukan

Usulan

m satuan agar data pengajuan nama master bidang baru bisa segera ditindak lanjuti. Data master

No Nama Usulan Bidang Baru Tgl Pengajuan Status Aksi

! Contoh Bidang By Pengajuan 18 Februari 2022

Gambar 2. 13 Pengajuan data master bidang

Untuk mengajukan usulan nama bidang baru, User dapat memasukkan
nama usulan bidang baru pada kolom yang telah disediakan dan menekan tombol

‘Ajukan’.
2.2.3 Setting Matkul Konversi

Setting matkul konversi merupakan menu yang digunakan untuk setting
mata kuliah yang akan dikonversikan dari kegiatan magang Mahasiswa. Untuk
masuk pada halaman ini, User dapat menekan menu ‘Data Master’ kemudian pilih
‘Setting Matkul Konversi’ seperti yang ditunjukkan pada Gambar 2.14 dibawah
ini:

) Simegers @ " 8 Doto pendattar 8 Lpora

Setting Matkul Konversi Master Data Bidang Periode Aktif

stkul Konvers
Semester 2021/2022 Genop

@ Persyaratan Pendaftaran Magang - i ‘&t Jumlah Pendaftar

=\ "
( ) IPK Mahasiswa

pada semester aktif minimal 2,76 Magang - Riset Magang - Praktik
Industri
Perolehan SKS yang telah ditempuh

rolohan SKS yang tolah dltempuh mahasiswa minimal 80 sks n n

@ Mahasiswa Aktif
Maha: !

a harus berstatus aktif pada semester aktif

Gambar 2. 14 Menu setting matkul konversi
Setting mata kuliah mempunyai dua jenis yaitu sebagai berikut ini:

1. Setting Mata Kuliah Konversi Umum

Setting mata kuliah konversi umum merupakan menu yang digunakan

untuk menampilkan data Nama Mata kuliah konversi umum baik untuk

11




Magang-Riset maupun Magang-Praktik Industri. Untuk masuk pada halaman
ini, User dapat menekan menu ‘Data Master’, pilih ‘Setting Matkul Konversi’
Pilih ‘Konversi Umum’, maka akan masuk pada halaman seperti Gambar 2.15

berikut ini:

7
' S""‘ﬁ“‘ﬁ A Home & Do , B Data Pendaftaran g taporar E ”

Pilih Periode Tampilkan Data

B Setting Mata Kuliah Konversi Umum

Semester 2021/2022 Genap N Q, Tampilkan Data

Total SKS Matakuliah konversi tidak boleh lebih dari 20 SKS pada setiap jenis magang.
! ) Magang - Praktik Industri
Nama Mk Sks Mk
Magang Riset-Pengembongan Instrumen Penelitics 4
Magang Riset-Penyusunan Laporan Penelitian 2
Magang Riset-Publikasi 3
Magang Riset-Pengumpulon Data 4
Magang Riset-Penganalisisan Data 4
Magang Riset-Pengembangan Rencana Penelitian 3
Total SKS 20

Gambar 2. 15 Setting mata kuliah konversi umum

2. Setting Mata Kuliah Konversi Keprodian

Setting mata kuliah konversi keprodian merupakan menu yang
digunakan untuk menampilkan data Nama Mata kuliah konversi keprodian.
Untuk masuk pada halaman ini, User dapat menekan menu ‘Data Master’, pilih
‘Setting Matkul Konversi’ Pilih ‘Konversi Keprodian’, maka akan masuk

pada halaman seperti Gambar 2.16 berikut ini:

' S.chajz e # Home & 1 B Data Pendaftaran B Laporar "

o ! ) Pilih Prodi Pilih Periode
& setting Mata Kuliah Konversi Keprodian

Prodi | Pilih Nama Prod - Periode | Semester 2021/2022

Tampilkan Data

otal sk S Pendidikan Teknologf Informas S pada setiap jenis magang.
51 Sistem Informasi

. Harap memilih bidang instansi terlebih dahulu
s Teknik Informatika

Gambar 2. 16 Halaman setting kuliah konversi keprodian

Setelah pilih prodi akan otomatis muncul pilihan bidang instansi, jenis

magang dan nama mata kuliah seperti Gambar 2.17 berikut ini:




' S;’;ﬁt,ﬁ{‘;.‘) A Home B 1 Maste B Data Pendaftaran B Lapora a %] I3

B setting Mata Kuliah Konversi Keprodian

Prodi | Sllimu Administrasi Negara  ~ Periode | Semester 2021/2022 Genap ~ Q, Tampilkan Data

otal SKS Matakuliah konversi tidak boleh lebih dari 20 SKS pada setiap jenis magang.

Bidang Instansi | Nama Bidang Inst.. ~ Jenis Magang | Magang - Riset - Nama Matakuliah | Pilih Nama Mat..  ~

B simpan RS

Pilih Bidang Pilih Jenis Magang

Harap memilih bidang instansi terlebih dahulu

Gambar 2. 17 Pilih bidang instansi pada setting matkul konversi keprodian

Selanjutnya, User dapat melakukan setting matkul konversi keprodian hingga

mengunci data yang telah di setting.

2.2.4 Setting Dosen Matkul Konversi
Setting mata kuliah konversi keprodian merupakan menu yang digunakan

untuk setting dosen mata kuliah keprodian. Ada dua sub menu pada seeting
dosen yaitu sebagai berikut ini:

1. Setting Dosen Matkul Konversi Umum
Untuk masuk pada halaman ini, User dapat menekan menu ‘Data Master’,

pilih ‘Setting Matkul Konversi’ Pilih ‘Konversi Keprodian’, maka akan
masuk pada halaman seperti Gambar 2.18 berikut ini:

‘l) \):J““j””‘j f Horr B M 8 Dato Pendaftare B Loporar n

& Setting Dosen Mata Kuliah Konversi (Umum) Pilih Prodi i Tips Setting Dosen Pengampu

Prodi | Filih Nama Prod . Semester Semester 2021/2022 Genap . Q Tampilkan Data

1 Pendicikan Teknolog Informasi Pilih Periode Tampilkan Data

Gambar 2. 18 Pilih prodi pada setting dosen matkul

Maka akan muncul daftar dosen matkul konversi umum seperti Gambar

Gambar 2.19 berikut ini:




‘&) Simagans & Home & B Ootafendaftaran> @ Laporon a) 1

& setting Dosen Mata Kuliah Konversi (Umum) i Tips Setting Dosen Pengampu

Prodi 51 Sistem Informasi . Semester | Semester 2021/2022 Genap - Q Tampilkan Data

Set Dosen Kelas 2019A m—
Magang - Praktik Industri Plllh DOSen
Nama Mk Sks MK Dosen Pengampu Aksi
MPK-Desain Program 00

| ih Nama Dosen - B simpan Dosen |

B simpan Dosen

B simpan Dosen

B simpan Dosen

Gambar 2. 19 Pilih dosen matkul konversi

Tips Setting Dosen Matkul Konversi (Umum)

a. Nama matakuliah konversi (Umum) sudah di setting oleh satuan MBKM.

b. Pastikan nama - nama dosen pengampu dari matakuliah konversi
(Umum) sudah fix.

c. Setting dosen pengampu matakuliah konversi (Umum) harus dikunci,
jika belum dikunci maka dosen tersebut tidak akan bisa mengisi nilai.

d. Setting dosen pengampu matakuliah konversi (Umum) tidak bisa
dibatalkan jika sudah dikunci, dikarenakan berhubungan dengan
Siakadu, Pddikti, dan BKD setiap dosen, jadi mohon dipastikan nama -

nama dosen pengampu matakuliah konversi (Umum) sudah fix.

. Setting Dosen Matkul Konversi Keprodian

Untuk masuk pada halaman ini, User dapat menekan menu ‘Data Master’,

pilih ‘Setting Matkul Konversi’ Pilih ‘Konversi Keprodian’, maka akan masuk

pada halaman seperti Gambar 2.20 berikut ini:




8 Data Pendattarar @ Lopo a

[ '3
Pilih Prodi
i Tips Setting Dosen Pengampu
amaster semaste N didang Instans Nama Bidang Instansi

silih Nama Prodi Q Tampilkan Data
— e T Pilih Periode
- : Tampilkan Data

Gambar 2. 20 Pilih prodi pada setting dosen matkul konversi keprodian

) Simeneng '

& Setting Dosen Mata Kuliah Konversi (Keprodian)

Maka akan muncul daftar dosen matkul konversi keprodian seperti Gambar

2.21 berikut ini:

. Simenens @ Home & @ Data Pendaitara 8 Loporan @) 02
Setting Dosen
& Setting Dosen Mata Kuliah Konversi (Keprodian) i Tips Setting Dosen Pengampu
Prodi | §1 Sistem Informas . Semester | Semestar 2021/2022 Genap - Bidang Instansi | Teknologi
Q Tampilkan Data

Gambar 2. 21 Setting dosen konversi keprodian

Tips Setting Dosen Matkul Konversi (Keprodian)

d.

Nama matakuliah konversi (Keprodian) di setting oleh Kaprodi dan
dilaporkan ke tim SATUAN MBKM UNESA.

Matakuliah konversi (Keprodian) diambil dari kurikulum masing -
masing prodi.

Pastikan nama - nama dosen pengampu dari matakuliah konversi
(Keprodian) sudah fix.

Setting dosen pengampu matakuliah konversi (Keprodian) harus
dikunci, jika belum dikunci maka dosen tersebut tidak akan bisa mengisi
nilai.

Setting dosen pengampu matakuliah konversi (Keprodian) tidak bisa
dibatalkan jika sudah dikunci, dikarenakan berhubungan dengan
Siakadu, Pddikti, dan BKD setiap dosen, jadi mohon dipastikan nama -
nama dosen pengampu matakuliah konversi (Umum) sudah fix.

Tombol kunci setting dosen pengampu matakuliah konversi (Keprodian)

akan muncul ketika jumlah sks sudah 20 sks pada setiap jenis

magangnya.




2.3. Data Pendaftaran

9
2.3.1 Data Pendaftar Magang
Data pendaftar magang merupakan halaman yang digunakan untuk validasi

data pendaftar magang dan setting data rekomendasi magang Mahasiswa.
Untuk masuk pada halaman ini, User dapat menekan menu ‘Data Pendaftar
Magang’ Pilih ‘Data Pendaftar Magang’, maka akan masuk pada halaman

seperti yang ditunjukkan pada Gambar 2.22 dibawabh ini:

Tambah Data

' S‘»f.ﬁ,(.u’, & Hom: B Data Ma: ] s [ E
1 Rekomendasi Instansi + Tamboh Dato
rodi | Sl Sistem Informasi N Kategori Instansi | Semua
idang Instansi | Nama Bidang Instans . Periode Penawaran | Semester 20212022 Genap  * Q Tampilkan Data
Total Data:7
T T »
%~ 1 = % ntergrated Global Business media L = PT. Citi Asia Internasional
L &R | £ kuoto: 4 # Pendafta . v Q% 2 Kuota:2 # Pendafta
Somm® - omorais s von ] N Pt i

+ Bidang Instansi : Tekn
* Pariode Penawaran : Serm
« Program: kemdikbud

Gambar 2. 22 Data pendaftaran magang
Ada dua aktivitas yang adapat dilakukan oleh KAPRODI pada halaman data
pendaftar ini, yaitu sebagai berikut:
1. Tambah Data Rekomendasi Magang Mahasiswa
Untuk tambah data pendaftaran magang, User dapat menekan menu

4+ Tambah Data
fambanibet ’, maka akan masuk pada halaman Gambar 2.23 dibawah ini:

' S-Js.r.m}n(raj # Home Bt Data Master a 8 Laporan o

+ Tambah Data Rekomendasi Instansi

Prodi | Pilih Nama Prodi N Noma Instansi | Pilih Nama Instansi N Program ? | Pilih Nama Program
Bidang | Nama Bidang Instansi . Tgl Pendaftaran  mm/dd/yyyy [=] Tgl Akhir Pendaftaran  mm/da/yyy (m]
Periode | 2021{2022 Genap - Tgl Magang JEETY [=] Tgl Akhir Magang  mm/ddyyyy (u]

Jenis Magang | Nama Jenis Magang - lenis Konversi | Nama Jenis Konversi

Klik Simpan

Gambar 2. 23 Halaman tambah data rekomendasi instansi




Ada beberapa form isian yang harus dilengkapi untuk tambah data

rekomendasi instansi yaitu sebagai berikut ini:

Pilih nama prodi

Pilih nama bidang instansi

Pilih periode magang

Pilih nama jenis magang

Pilih nama instansi

Tanggal awal dan akhir pendaftaran

Tanggal awal dan akhir magang

® N o e W

Pilih jenis konversi

Jika pilih konversi umum tidak perlu setting mata kuliah konversi
keprodian, jika Keprodian, maka harus setting mata kuliah Keprodian.
Setiap Setting Mata Kuliah Konversi Keprodian, kaprodi harus mengunci
terlebih dahulu data yang disetting.

9. Pilih nama program

Jika form isian tambah data rekomendasi instansi telah dilakukan dengan
baik dan benar, User dapat menekan tombol ‘Simpan’, maka secara otomatis
data akan tersimpan dan tampil pada daftar pilihan instansi magang

Mahasiswa.

. Validasi Data Pendaftaran Magang Mahasiswa
Untuk melakukan validasi pendaftaran magang Mahasiswa, KAPRODI
dapat memilih salah satu instansi tempat magang Mahasiswa yang akan di

validasi yaitu dengan menekan tombol ‘Lihat Pendaftar’ seperti yang

ditunjukkan pada Gambar 2.24 dibawah ini:




“)5"»“](“} # Home B DatoMoster> @ 8 Lopora [ |

Total Data:7

Ll
£% < 4 @ Intergrated Global Business media
€. - - H 2wow:4 2 pendatta
bt hadl 2 ¢ :
1Pendaftar Belum
LAY - PT. Media Kreasi Abadi Disotis ANDROMeDIA INDONESIA
Al

+ Nama Prodi
+ Bidang Instansi

B e
200

AR NS

Gambar 2. 24 Lihat pendaftar magang

Maka secara otomatis akan diarahkan pada halaman data pendaftar

magang seperti yang ditunjukkan pada Gambar 2.25 dibawah ini:

MBI #rome W oo @ 8 toporen a

@ Data Pendaftar By Rekomendasi

Kembali

Prodi

Nama Instansi P Giti Asia Intemasion Bidang  Teknolog

Periode Penawaran  Semester 2021/2022 Genap Tgl Pendaftaran Tgl Pelaksanoan  01-03-2022 Sampoi 15-07-2022
Nama Program Kemdikb Jenis gang Magang - Proktik Indust Mk Konversi Konversi Matakuliah Umum
Data Pendaftar

Nipd / Nama Surat Magang Posisi Nama Pembimbing Setuju? Aksi?

19051214021 3 m Back End Programmer ARDHINI WARIH UTAMS v 08 Aksi ~
Fakhrul Alamuddin Al Zulfi

Gambar 2. 25 Data pendaftaran magang Mahasiswa

Maka secara otomatis akan muncul drop down aksi seperti yang

ditunjukkan pada Gambar 2.26 dibawah ini:




' \'JM‘-‘]‘*‘; & Home  B& DataMaste = & Loporar a

‘@ Data Pendaftar By Rekomendasi € Kemball

i 81 Sistern Informa: Nama Instansi Bidang  Teknologi

Periode Penawaran  Semester 2021/2022 Genap Tgl Pendaftarar Tgl Pelaksanaan O

Jenis Magang  Magang - Praktik Indust Mk Konversi  Kenversi Matokulioh Umurr

Data Pendaftar

Klik Validasi
Surat Pengantar Magang Posisi Nama Pem! &, Log Book
19051214021 [: @ Lihat KRS

Nipd / Nama Mahasiswa Semester
m Back End Programmer ARDHINI WARIH UTAMI v
akhrul Alamudin Al Zul .

Gambar 2. 26 Validasi data Mahasiswa

Untuk melakukan validasi pendaftaran magang Mahasiswa, KAPRODI

dapat menekan tombol ‘Validasi’ pada data Mahasiswa yang akan divalidasi.

2.3.2 Data Nilai

Data nilai merupakan halaman yang digunakan untuk input nilai
magang Mahasiswa. Untuk masuk pada halaman ini, User dapat menekan
menu ‘Data Pendaftaran’ kemudian pilih ‘Data Nilai’, maka akan muncul

halaman jadwal laporan hasil magang seperti Gambar 2.27 dibawabh ini:

@ tome W DotaMoser> @ & woporer a
) ) )

tifh Jadwal Laporan Hasil Magang

Pilih Prodi

Pilih Periode

Total Data: 4

Klik Tampilkan Data

Nama Instansi

Nama File Berita File Bukti
Nim/Nama Magang File Laporan  Tgl Ujian Ruangan Pembimbing  Team Penguji Acara Penilaian Aksi
r belum df NARIH UTAM
Ala i ung

Gambar 2. 27 Halaman jadwal laporan hasil magang




2.3.2 Pengajuan Dispensasi

Pengajuan dispensasi merupakan halaman yang digunakan untuk
menampilkan data pengajuan dispensasi. Untuk masuk pada halaman ini, User
dapat menekan menu ‘Data Pendaftaran’ kemudian pilih ‘Pengajuan
Dispensasi’, maka akan masuk pada halaman pengajuan dispensasi seperti

Gambar 2.28 dibawah ini:

Tambah Data Pengajuan

J S':«rﬁu.? & Home & DataMaster

- Pengajuan Dispensasi + Tambah Data Pengajuan

Status Ajuan | Semua " Q Tampilkan Data

Nipd [ Nama Nama Prodi Alasan Pengajuan Tanggal Pengajuan File Surat Status Ajuan Aksi

Gambar 2. 28 Halaman pengajuan dispensasi
Untuk tambah data pengajuan dispensasi, User dapat menekan tombol
‘Tambah Data Pengajuan’, maka akan muncul halaman pop up tambah data

pengajuan seperti Gambar 2.29 dibawah ini:

’“) ‘)wa‘}na-‘, #& Home @& DataMaster -] 8 Loporo n .

4 Form Pengajuan Dispensasi € Kemball

Nipd

Data tidak ditemukan

Gambar 2. 29 Data pengajuan dispensasi




2.4. Laporan

Laporan merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan laporan Jumlah

pendaftar per bidang, Jumlah pendaftar per jenis dan Jumlah pendaftar per

program. Tampilan dari menu laporan adalah seperti Gambar 2.30 berikut ini:

MESETEY "

Pendaftar belum divalidasi

1Mahasiswa

B Persyaratan Pendaftaran Magang

O IPK Mahasiswa
pk mahasiswa pada semester aktif minimal 2,75

Perolehan SKS yang telah ditempuh

peralehan SKS yang telah ditempuh mahasiswa minimal 80 sks.

@ Mahasiswa Aktif
Mahasiswa harus berstatus aktif pada semester aktif

Krs pada semester aktit

Mahasiswa Peserta Magang harus melakukan krs dengan nama matakulioh Magang 20 sks

@ Unggah surat pengantar magang

Peserta magang diwajibkan untuk unggah surat pengantar magang

@ Unggah bukti pendaftaran magang
Maha o Magang (K

& Data Master B Data Pendaftaran a

dristek) silahkan mei

bagi peserta magang (M

B Jumloh Pendaftar Per Program

Laporan
& Jumlah Pendaftar

Magang - Riset Magang - Praktik

& Prosentase Pendaftar RENIGEEET

Industri

dari laman

sks) silahkar

Gambar 2. 30 Menu laporan

Laporan terdiri dari beberapa sub menu bagian yaitu sebagai berikut ini:

2.4.1 Laporan Jumlah pendaftar per bidang

Halaman ini menampilkan rekap jumlah pendaftar magang per

bidang. Untuk masuk pada halaman ini, User dapat menekan menu

‘Laporan’ kemudian pilih ‘Jumlah Pendaftar Per Magang' seperti

Gambar 2.31 berikut ini:

«) Sﬂ.l\ﬁn;‘.} # Home

B Rekap Jumiah Pendattar Magang Per Bidang

8 Data Pendaftarar =]

Klik Tampilkan Data

Periode | S¢

B Cetak Pandaftar All | [ =JeCETEEEETE )

Gambar 2. 31 Halaman rekap jumlah pendaftar magang per bidang




2.4.2 Laporan Jumlah pendaftar per jenis
Halaman ini menampilkan rekap jumlah pendaftar per jenis. Untuk
masuk pada halaman ini, User dapat menekan menu ‘Laporan’ kemudian

pilih ‘Jumlah Pendaftar Per Jenis’ seperti Gambar 2.32 berikut ini:

J S.’,‘.”}.q.? & Home & Data Master B bata Pendafiaror B rar a
Klik Tampilkan Data

Ei Rekap Jumiah Pendaftar Magang Per Jenis

Prodi | $1Sistemn Informas: . Periode | Semester 2021/2022 Genop

B Cetak Pendaftar All = e L ENERTT

Gambar 2. 32 Halaman rekap laporan jumlah pendaftar per jenis

2.4.3 Laporan Jumlah Pendaftar Per Program
Halaman ini menampilkan rekap jumlah pendaftar per program.
Untuk masuk pada halaman ini, User dapat menekan menu ‘Laporan’
kemudian pilih ‘Jumlah Pendaftar Per Program’ seperti Gambar 2.33
berikut ini:

“) S.Aecjwﬁ # Home & Dota Maste 8 bota Pendattara

Klik Tampilkan Data

Bi Rekap Jumlah Pendaftar Magang Per Program

rodi Sl Sistem Informasi - Periode = Semester 20212022 Genap

B Cetak Pendaftar all [l = FeC LS

Gambar 2. 33 Halaman rekap laporan jumlah pendaftar per program




