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Dengan hormat,

Dalam rangka menjaga kelancaran proses administrasi, bersama ini kami sampaikan alur proses
pengajuan cuti bagi mahasiswa di Universitas Negeri Surabaya. Berikut adalah langkah-
langkah yang harus diikuti:

1. Pengajuan Melalui SIDIA Sesuai tanggal Kalender Akademik
Mahasiswa yang berencana Cuti wajib mengisi Form Pengajuan yang tersedia melalui
SIDIA akun mahasiswa.

2. Pengajuan Permohonan
Tuliskan alasan cuti, setelah itu mahasiswa wajib klik simpan. Mahasiswa dapat melihat
proses pengajuannya melalui akun masing-masing.

3. Verifikasi Administrasi
Pengajuan akan di verifikasi oleh DPA terlebih dahulu, setelah itu Tim Layanan Akademik
Rektorat akan memvalidkan dan memproses pengajuan (disetujui atau tidak disetujui).

4. Hasil Perngajuan
Mahasiswa dapat melihat proses pengajuannya melalui akun masing-masing. Ketika
disetujui pengajuan Cuti, mahasiswa wajib menyimpan status studinya dalam bentuk file
Pdf atau Jpg.

5. Surat Keputusan Rektor
Setelah seluruh proses validasi selesai, surat keputusan cuti mahasiswa akan diterbitkan oleh
Rektor. Fakultas akan menerima file surat keputusan cuti tiap semesternya.

Jika mahasiswa ingin melanjutkan studi di kemudian hari, mahasiswa dapat melakukan
pembayaran UKT sesuai dengan jadwal kalender akademik.

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan. Atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih.

i_a.n Rektor

Ditandatangani secara elektronik oleh :
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Prof. Dr. Madlazim M.Si.
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Pembina Utama (IV/E)

Tembusan:
- Rektor (sebagai laporan)
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Catatan:

1.UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 ayat 1 : Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah,
>L 2 Surat ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSrE, BSSN.

LI 3.Surat ini dapat dibuktikan keasliannya pada link https://tte.kominfo.go.id/verifyPDF



https://unesa.ac.id/

Lampiran
Nomor : B/115081/UN38.1/TU.00/2024
Tanggal : 23 Oktober 2024

1. Proses pengajuan Cuti

Sistem Administrasi Dan Penyelenggaraan Kegiatan Akademik : CUTI KULIAH

Lama cuti sehanyak-banyaknya 2 (dua) semester dalam kurun waktu studi mahasiswa yang bersangkutan

Cuti akademik dilakukan per semester dan diperhitungkan dalam masa stu.
Cuti skademix dapat disjukan mulsi semester 2 (dus).

Cuti skademik tidsk diberikan pada semester 1 (satu), kecuall karena keadaan yang dibenarkan olen pimpinan Universitas. Misal sakit keras yang menyebabkan tidak bisa mengikuti perkuliahan cisertai bukti surst keterangan dari ruman sakit umumjdasrah dan mengalsmi
force majeure.
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5. Cuti skademis juga tidsk diberikan pada semester akhir masa studi.
6. Mahasiswa yang difjinkan cuti sudah menempuh minimal 24 sks, sakit, hamil dibukikan surat keterangan dar ruman sakit/dokler.
7. Mahasiswa yang memp beasiswa fidak diperke gajukan cuti akademik

Form Pengajuan Cuti Kulish

weo | nama | Semester Ajusn  2024/2025 Gasal

2. Pengecekan Ajuan Cuti

Home ““Uushboard New  Perkuliahan

_ Kullan Synchvonous  Kalender Akedemik Afuan Undur Di Pendaftoran Fast Trock

Sistem inistrasi Dan y 1 Kegiatan Akademik : CUTI KULIAH

1. Lama cuti sebanyak-banyaknya 2 (dua) semester dalam kur i va yang bersangkutan

2. Cuti skademik dilakukan per semester dan diperhitungkén B8lam s s
3. Cuti skademik dapat diajukan mulai semester 2 (dua)
4. Cuti akademik tidek diberikan pada semester 1 (satu), kecuall Karena keadan: fibenarkan oleh pimpinan Universitas. Misal sakit keras yang menyebabkan tidak bisa mengikutl perkulihan disertal bukti surat keterangan dari rumah sakit umum/dagrah dan mengalami

force majeure
Cuti skademik juga tidak diberikan pada semester akhir masa stud
Mahasiswa yang dijinkan Guti sudah menempuh minimal 24 sks, sakit, hamil dibuktikan surat keterangan dari rumah sakit/dokter.
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Mahasiswa yang memperoleh beasiswa tidak diperkenankan mengajukan cuti akademik

Form Pengajuan Cutl Kuliah

weo [ - Somestor Aan 202412025 osa

Alasan Cuti

History Pengajuan Cuti Kuliah ‘

Semester Alasan Pengajuan Cuti Status Ajuan Akesi
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